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Zapytanie ofertowe 
- szkolenia z zakresu z zakresu Budowanie wizerunku medialnego w PES 
1. Zamawiający 
Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiębiorczości
ul. Cieszyńska 367, 43-382 Bielsko- Biała
NIP: 547-11-44-391
REGON: 070446520
KRS: 0000143711
Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiębiorczości, jako instytucja realizująca wraz z partnerami projekt "OWES subregionu południowego" współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego informuje, iż prowadzony jest nabór kandydatów/ek na trenera prowadzącego szkolenia z zakresu Budowanie wizerunku medialnego w PES .

Zwracamy się z prośbą o oszacowanie przedmiotu zamówienia. 
2. Przedmiot zamówienia: 
Trener jest odpowiedzialny za przygotowanie merytoryczne materiałów, programu szkolenia i przeprowadzenie szkolenia. Dzień szkoleniowy to 8 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna to 45 minut zegarowych). Program powinien zostać zrealizowany w ciągu 2 dni szkoleniowych.
Tematyka szkolenia objętego zapytaniem zawiera zagadnienia z zakresu Budowanie wizerunku medialnego w PES , w tym:
· identyfikacja wizualna organizacji, 
· kontakty z mediami – budowanie pozytywnych relacji, tworzenie PR organizacji, pisanie informacji prasowych, przygotowanie wywiadu radiowego i TV, organizacja i przygotowanie konferencji prasowej
· własna gazetka – dlaczego nie? elementy prawa prasowego w NGO, elementy prawa autorskiego w działaniach medialnych NGO, 
· event – promocja przez działania
· aktywność w internecie – wybranie adekwatnych do potrzeb organizacji kanałów komunikacji, administrowanie i pisanie tekstów do stron www organizacji, pisanie postów na FB,.

Zamówienie opiewa na realizację jednego dwudniowego szkolenia.

3.  Wymagania podstawowe wobec Kandydatek/Kandydatów na trenera:

Posiadanie wykształcenia wyższego, praktycznej wiedzy oraz doświadczenia w zakresie realizacji co najmniej 300 godzin szkoleń i warsztatów w okresie ostatnich 3 lat w obszarze tematycznym.


Kandydat na trenera posiada następujące kompetencje: 
· potrafi rozpoznać potrzeby szkoleniowe, w oparciu o nie przygotować szkolenie, czyli określić jego cele, oczekiwane efekty uczenia się, plan szkolenia oraz metody i materiały szkoleniowe oraz przeprowadzić ocenę efektów szkolenia, 
· dysponuje wystarczającą wiedzą merytoryczną i umiejętnościami praktycznymi z zakresu objętego szkoleniem oraz wiedzą i umiejętnościami trenerskimi potrzebnymi do realizacji programu szkoleniowego, 
· potrafi przygotować proces szkoleniowy, który będzie uwzględniał rozwój grupy i jej potrzeby edukacyjne, 
· potrafi zaprojektować proces szkoleniowy ukierunkowany na wykorzystanie zdobytych kompetencji w praktyce, 
· potrafi rozwiązywać sytuacje trudne podczas szkolenia w sposób konstruktywny dla procesu uczenia, 
· posiada umiejętność przeprowadzenia szkoleń metodami aktywnymi, 
· posiada niezbędne umiejętności techniczne związane z prowadzeniem szkolenia i wykorzystania odpowiednich środków dydaktycznych,
· posiada umiejętność motywacji i pracy z grupą, elastyczności w reagowaniu na potrzeby uczestników szkolenia (bieżące weryfikowanie tempa prowadzenia szkolenia, używanie zrozumiałego języka branżowego - wyjaśnianie pojęć itp.).

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

Formularz oferty z podaniem proponowanej ceny brutto za dzień szkoleniowy oraz ceny brutto za całość zlecenia wraz z CV potwierdzającym kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe w dziedzinie szkolenia (udokumentowanie wymogu przeprowadzenia minimum 300 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat w dziedzinie szkolenia). 

5. Dodatkowe informacje:

· Wynagrodzenie dla trenera prowadzącego szkolenia jest finansowane w ramach „OWES subregionu południowego” który jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa IX Włączenie społeczne, Działanie 9.3 Rozwój ekonomii społecznej w regionie, Poddziałanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii społecznej
· Grupa docelowa: reprezentanci podmiotów ekonomii społecznej; liczebność grupy od 10 – 18osób.
· Miejsce prowadzenia szkoleń: Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiębiorczości, ul. Cieszyńska 367, Bielsko-Biała
· Czas realizacji zlecenia: 
· Druga połowa listopada 2017 roku w godzinach 9.00 - 16.00.


Proszę o przedstawienie Pana/i oferty cenowej (wg poniższego formularza) na ww. zakres zlecenia oraz dołączenie dokumentów zgodnie z pkt. 3.
[bookmark: _GoBack]Dokumenty należy składać mailowo na adres owes@bcp.org.pl lub osobiście w siedzibie Zamawiającego w terminie do dnia 30.10.2017 r. 




OFERTA NA ŚWIADCZENIE USŁUGI SZKOLENIOWEJ Z ZAKRESU
Budowanie wizerunku medialnego w PES 
Nazwa Oferenta: ……….……………………………………………………………………………….., 
Cena brutto za dzień szkoleniowy: …………………….....…………………………………. zł.
Cena brutto na zlecenie wg powyższego zapytania: ………..……….………………. zł.
Ponadto oświadczam, iż spełniam określone w zapytaniu wymagania dotyczące trenera tj. posiadam doświadczenie w zakresie realizacji co najmniej 300 godzin szkoleń w okresie ostatnich 3 lat w obszarze tematycznym.
Jednocześnie podpisując niniejszą ofertę oświadczam, że:
a) Nie jestem powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
b) posiadam uprawnienia do wykonywania usług będących przedmiotem zamówienia lub będę dysponować osobami posiadającymi uprawnienia do wykonania przedmiotu zamówienia, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (jeśli dotyczy). 
c) Posiadam minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe w obszarze tematycznym szkolenia, na które składana jest oferta (udokumentowane w postaci CV/portfolio). 
d) W pełni akceptuję oraz spełniam wszystkie warunki i wymagania dotyczące udziału w postępowaniu.
e) Zapoznałem/am się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki  w nim zawarte.
f) Posiadam potencjał organizacyjno – techniczny niezbędny do wykonania zleconej usługi.

Świadomy/i odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż powyższe dane są zgodne z prawdą.


…………………………………………………..
Podpis oferenta
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Osrodek Wsparcia
Ekonowii Spotecznej

www.owes.bcp.org.pl

LIDER: STOWARZYSZENIE BIELSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

ul. Cieszyriska 367 43-382 Bielsko-Biata
tel. 33 496 0244 e-mail: owes@bcp.org.pl
PARTNER: BIELSKIE STOWARZYSZENIE ARTYSTYCZNE TEATR GRODZKI
ul. Sempotowskiej 13 43-300 Bielsko-Biata
tel. 693 887 115 e-mail: owes@teatrgrodzki.pl
PARTNER: MIASTO BIELSKO-BIALA - OWES
pl. Opatrznosci Bozej 18 43-300 Bielsko-Biata
tel. 33 497 07 90 e-mail: owes@bielsko-biala.pl
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