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Bielsko-Biata, dn. 05 maja 2014 .

Zapytanie ofertowe nr 1/S/OWES/2014

. Zamawiajacy

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Cieszynska 367, 43-382 Bielsko-Biata

NIP: 547-11-44-391

REGON: 070446520

KRS: 0000143711

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug szkoleniowych (wedtug kodu CPV 80500000-9 —
ustugi szkoleniowe) w ramach projektu pn. ,,OWES subregionu potudniowego” nr projektu
POKL.07.02.02-24-013/12 wspoétfinansowanego ze s$rodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet VIl- Promocja integracji spotecznej Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spofecznej Poddziatanie 7.2.2 —
Wsparcie ekonomii spotecznej realizowanego przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci (Zamawiajgcy) w partnerstwie z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Bielsku-Biate;j.

Ustuga szkoleniowa $wiadczona bedzie dla reprezentantéw Podmiotéw Ekonomii Spotecznej
posiadajgcych siedzibe lub prawnie zarejestrowany oddziat na terenie powiatéw bielskiego,
cieszynskiego, zywieckiego oraz Miasta Bielsko-Biata.

Przez Podmioty Ekonomii Spotecznej (PES) rozumie sie spotdzielnie pracy, spétdzielnie inwalidéw i
niewidomych, organizacje pozarzagdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003r. o pozytku publicznym i wolontariacie (Dz. U. z dnia 29 maja 2003r. z pdzn. zm.) ,
Centra Integracji Spotecznej, Kluby Integracji Spotecznej, Zaktady Aktywnosci Zawodowej, Warsztaty
Terapii Zajeciowe] (wedtug Szczegdtowego Opisu Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki).
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2.Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

Ustuga szkoleniowa obejmuje opracowanie tresci wyktadéw, przygotowanie tresci materiatow
szkoleniowych, a takie przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z tematu — ,Doskonalenie
umiejetnosci personalnych pracownikéw PES”.

Przyblizony zakres zagadniert w ramach szkolenia:
- komunikacja,

- rozwigzywanie konfliktow,

- negocjacje,

- asertywnos¢

Forma szkolenia: wyktad i warsztat z zachowaniem przyblizonych proporcji: wyktad — 60%; warsztat —
40%

Zamawiajacy planuje zorganizowanie 2 dwudniowych szkolen — tgcznie 4 dni szkoleniowe.

Grupa docelowa to reprezentanci podmiotéw ekonomii spotecznej zainteresowani rozwojem swojej
organizacji; liczebnos¢ grupy 10 — 18 oséb.

Dzien szkoleniowy obejmuje 8 godzin lekcyjnych oraz przerwy pomiedzy blokami szkoleniowymi. Co
do zasady szkolenia odbywajg sie w godzinach 9.00 — 16.00.

Zamawiajgcy zapewnia odpowiednie warunki do prowadzenia szkolenia w tym sprzet, materiaty i
wyzywienie (w tym dla prowadzacego).

Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ bez dodatkowego wynagrodzenia na rzecz Zamawiajgcego
majatkowe prawa autorskie do zamowienia, o ktérym mowa powyzej na nastepujacych polach
eksploatacji:

= utrwalanie na dowolnym nosniku informaciji,
= zwielokrotnianie dowolng technika;

= wprowadzanie do obrotu;

= wprowadzanie do pamieci komputera;

= publiczne odtwarzanie dowolng technika.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamodwienia

podwykonawcom.
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lll. Termin i miejsce wykonania zamdwienia

1. Zamowienie realizowane moze by¢ w 2014 i/lub 2015 roku. Zamawiajgcy planuje organizacje 2
szkolen z podanej tematyki. Jednak warunkiem zlecenia wykonania szkolenia bedzie odpowiednia
liczba chetnych na szkolenie, o czym Wykonawca bedzie poinformowany przed ustalonym terminem
szkolenia.

2. Ustugi zrealizowane bedg w czasie i w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Zaktada sie, ze
szkolenia prowadzone bedg w Biurze projektu w Bielsku-Biatej (ul. Cieszyriska 367). Mozliwe jest, ze
miejsce szkolenia zostanie ustalone w innym miejscu dogodnym dla Podmiotédw Ekonomii Spoteczne;j
(na obszarze realizacji projektu tj. powiatu bielskiego, cieszyniskiego, zywieckiego oraz Miasta Bielsko-
Biata).

3.Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu na miejsce szkolenia.

IV. Warunki udziatu
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w Swiadczeniu ustug w zakresie przedmiotu
zamoéwienia dla PES. Wymagane jest wykazanie trenera, ktdry w okresie ostatnich dwdch lat
przeprowadzit minimum 200h szkoleniowych o tozsamej lub podobnej tematyce do zakresu
przedmiotu zamdéwienia. Doswiadczenie nalezy udokumentowad w postaci zestawienia stanowigcego
zat. nr 3 do niniejszego zapytania.

b) Wykonawca oswiadczy, ze tgczne zaangazowanie w realizacje réznych zadan (w tym we wszystkich
projektach NSRO), nie przekroczy 240 godzin miesiecznie. Wykonawca zobowigze sie do
przestrzegania miesiecznego limitu 240 godzin w trakcie trwania umowy (oswiadczenie wg zat. nr 2).

Niespetnienie wymienionych wyzej warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

2. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdéwienia Wykonawcom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
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- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespetnienie wyzej wymienionego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

3. Kryteria oceny warunkdéw udziatu w postepowaniu:

a) Zamawiajgcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 1 i w pkt 2 na
podstawie ztozonego wraz z ofertg oswiadczen o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2.

4. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,spetnia” -
,hie spetnia”

V. Wymagane dokumenty

1. Wypetniony Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) podpisany przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

2. Formularz Oswiadczen wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - podpisane
przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

3. Formularz doswiadczenia oferenta stanowigcy zat. nr 3 do zapytania ofertowego - podpisane przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do zapytania ofertowego (jako
zatacznik nr 1) . Oferta powinna:

- zawierad petng nazwe oferenta,

- zawierac¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP, REGON, numer KRS lub
numer innego witasciwego dla Wykonawcy rejestru,

- by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
- tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego, inaczej oferta zostanie odrzucona,

- zawierac cene oferty przedstawionej jako cena brutto, ktéra zawiera podatek VAT obliczony przez
oferenta zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i
czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia Swiadczonego przez okres i
na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie. Cena jest wyrazona w PLN tj. z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku,

- zawierac zatgczniki dotgczone do oferty (wg wzoréw podanych przez Zamawiajgcego) .
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2. Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktére beda zawieraty wszystkie zatgczniki.
3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od ztozenia oferty.

4. Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi byé czytelny lub opisany pieczatkami
imiennymi.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Oferty ztozone po terminie nie bedga rozpatrywane.

8. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

- Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zostac¢ ztozone w sposdb i w formie przewidzianej
w niniejszym zapytaniu ofertowym dla ztozenia oferty, z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” .

- Wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie os$wiadczenia podpisanego przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY”

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich ofert, bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek z nich, gdy zadna ze ztozonych ofert nie bedzie odpowiadaé¢ warunkom okreslonym
przez Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania. O tym fakcie poinformowani
zostang wszyscy Oferenci.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia oferentow.

VII. Odrzucenie oferty
Z postepowania zostaje odrzucona oferta:

- jezeli oferent nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

- jezeli oferent nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert badZ ich uzupetnien w
wyznaczonym terminie,

- jezeli oferta nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego,

- jezeli w stosunku do oferenta otwarto postepowanie likwidacyjne lub ogtoszono upadtos¢,
- jezeli oferta zostata ztozona po terminie,

- w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych,

- w przypadku razacej réznicy kosztéw oferowanych a srednig rynkows,

Oferty odrzucone nie bedg rozpatrywane.

VIII. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 19 maja 2014 r. do godziny 15.00:
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- osobiscie w Biurze Zamawiajgcego (adres: ul. Cieszyriska 367, 43-382 Bielsko-Biata) , — oryginat
dokumentdéw badz kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy

- drogg pocztowg (Biuro Zamawiajgcego - adres: ul. Cieszyriska 367, 43-382 Bielsko-Biata z dopiskiem
,Zapytanie ofertowe nr 1/S/OWES/2014) - oryginat dokumentéw badz kopia poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

- drogg mailowga na adres owes@bcp.org.pl (oferte stanowi zeskanowany formularz wniosku wraz z
zatacznikami) — oferte uwaza sie za ztozong wytacznie po otrzymaniu odpowiedzi zwrotnej od
Zamawiajgcego na wystanego maila zawierajgcego oferte Wnioskodawcy.

Liczy sie data wptywu.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe jest upublicznione na stronie internetowej Zamawiajgcego pod
adresem www.owes.bcp.org.pl.

4. Wykonawca przed ztozeniem oferty zobowigzany jest zapoznac sie z informacjami umieszczonymi
na tej stronie, gdyz wszelkie informacje zwigzane z zapytaniami do przedmiotowego zaproszenia
Zamawiajgcy zamiesci na stronie.

IX. Ocena ofert
1.Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

- cena ustugi 100 punktow.

2. Oferta z najnizszg ceng ustugi otrzymuje 100 punktéw. Oferta z wyiszg ceng otrzyma
proporcjonalnie mniej punktow.

Liczba punktéw bedzie liczona wg wzoru:

Pn (C) = Cmin/Cn x Max (C)

Pn (C) — liczba punktéw jakie otrzyma oferta ,,n” za kryterium ,,cena ustugi”
Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert

Cn — cena oferty ,n”

Max (C) — maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymacd oferta za kryterium ”cena ustugi”, tj. 100
punktow.

3. Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbg punktéw.

4. W przypadku gdy oferty z jednakowa najwyzsza punktacjg, posiadajg jednakowe ceny ustugi,
Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w terminie
okreslonym w wezwaniu. Wykonawca sktadajgc oferte dodatkowg nie moze zaoferowad ceny wyiszej
niz zaoferowana w ztozonych ofertach.

5. Ocena punktowa bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
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X. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty
1. Zamawiajacy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktére beda zawieraty wszystkie zatgczniki.

2. O przyjeciu lub odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentdw e-mailem oraz umiesci te
informacje na stronie internetowej www.bcp.org.pl.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

XI. Dodatkowe informacje

1. Zapytanie ma charakter poréwnania ofert i nie stanowi zobowigzania do podpisania umowy.
2. Ptatnikiem bedzie:

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci

ul. Cieszynska 367, 43-382 Bielsko-Biata

NIP: 547-11-44-391

REGON: 070446520

KRS: 0000143711

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert, jak
rowniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajacego: www.owes.bcp.org.pl.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w
ofercie.

4. Zamawiajacy i Wykonawca porozumiewajg sie w formie pisemnej oraz za pomocg poczty
elektronicznej lub telefonicznie. W przypadku porozumiewania sie za pomoca poczty elektronicznej
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji.

5. Dodatkowych informacji udziela Marcin Sanetra pod numerem telefonu 33 496 02 11.

lub pod adresem email: marcin.sanetra@bcp.org.pl.

XIl. Zataczniki
1. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1.
2. Oswiadczenia - Zatgcznik Nr 2.

3. Doswiadczenie oferenta — Zatacznik Nr 3.
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