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Regulamin Komisji Oceny Wnioskow
— o przyznanie Srodkow finansowych - biznesplan,
- 0 udzielenie podstawowego/przediuionego wsparcia pomostowego,
w ramach Priorytetu VIl PO KL — Promocja integracji spolecznej, Dzialania 7.2
Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, Poddziatania 7.2.2
Wsparcie ekonomii spolecznej — projektu konkursowe

81

Postanowienia ogélne

1. Za powotanie i organizacje pracy Komisji Oceny Whnioskéw ,o0 przyznanie srodkow
finansowych — biznesplanu” (na zatozenie/przystapienie/zatrudnienie do spétdzielni
socjalnej) oraz Wnioskdow ,0 udzielenie podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego”, zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialna jest osoba upowazniona
do reprezentowania Beneficjenta.

2. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem okreslonym we wniosku o dofinansowanie
projektu oraz zgodnie z terminami okreslonymi w Wytycznych Instytucji Posredniczqcej w
Sprawie Udzielenia Wsparcia na Zaktadanie i Przystepowanie do Spdtdzielni Socjalnej w
ramach Poddziatania 7.2.2 Wsparcie Ekonomii Spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w Wojewddztwie Slgskim, zwanych dalej , Wytycznymi”.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Whnioskow

1. Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficjenta wyznacza Przewodniczgcego sposréd
cztonkéw Komisji wymienionych w §3.

2. Przewodniczagcym powinna by¢ osoba, ktdra jest uprawniona do reprezentowania
Beneficjenta badz osoba przez niego upowazniona, posiadajgca wiedze w zakresie zasad
udzielania wsparcia w ramach Poddziatania 7.2.2 PO KL

3. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zwotanie posiedzenia Komisji oraz
zapewnienie podczas prac Komisji bezstronnosci i przejrzystosci.

4. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposréd cztonkdw Komisji swojego Zastepce
wyltgcznie na czas usprawiedliwionej jego nieobecnosci. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w
formie pisemnego upowaznienia.

5. Przewodniczacy Komisji/Zastepca petnigcy obowigzki Przewodniczacego w trakcie jego
nieobecnosci nie moze ocenia¢ wnioskéw.

§3
Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskow

1. Cztonkowie Komisji i protokolant powotywani i odwotywani sg przez osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta.
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2. Cztonek Komisji podlega wytgczeniu od udziatu w ocenie wniosku, w ktdrego sporzgdzaniu
uczestniczyt jako doradca indywidualny.
3. Lista potencjalnych cztonkéw Komisji z zatgczonymi:
» opisami doswiadczenia osdéb rekomendowanych do udziatu w pracach KOW wraz
z dokumentami poswiadczajgcymi posiadane wyksztatceni i doSwiadczenie zawodowe,
» oswiadczeniami kandydatow o spetnianiu wymogoéw, ktore powinni spetnia¢ cztonkowie
Komisji okreslone w Wytycznych oraz niniejszym Regulaminie, jest przekazywana do
akceptacji Wydziatowi EFS Urzedu Marszatkowskiego w Katowicach (IP), przez osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta.
4. Lista o ktorej mowa w pkt. 3 jest przesytana do Urzedu Marszatkowskiego w Katowicach co
najmniej 10 dni roboczych przed terminem zwotania posiedzenia Komisji.
5. Urzedu Marszatkowski w Katowicach ma mozliwo$¢ zgtoszenia uwag do sktadu Komisji w
oparciu o wymogi, ktére powinni spetnia¢ Cztonkowie Komisji, okreslone w Wytycznych oraz
ust. 10. Beneficjent ma obowigzek zastosowac sie do wniesionych uwag.
6. Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficjenta powotuje i odwotuje cztonkéw Komisji
sposréd oséb wskazanych na listach, o ktérych mowa w ust. 3.
7. Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficjenta powotuje i odwotuje protokolantéw
sposréd pracownikéw Beneficjenta.
8. Protokolant nie jest cztonkiem Komisji Oceny Wnioskéw.
9. Cztonkami KOW winny by¢ osoby posiadajgce praktyczng wiedze na temat prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w formie spétdzielni socjalnych m. in. trenerzy i doradcy ds.
przedsiebiorczosci i integracji spotecznej oraz osoby posiadajgce odpowiednie wyksztatcenie
adekwatne do specyfiki zadan realizowanych w ramach Poddziatania 7.2.2 PO KL w
szczegblnosci z zakresu:
1) finansow,
2) ksiegowosci,
3) marketingu,
4) zarzadzania,
5) prawa.
10. Cztonkami Komisji winni byé:

1) pracownicy Beneficjenta, o ile zostali powotani oraz

2) eksperci zewnetrzni (obligatoryjnie co najmniej jeden cztonek KOW) - osoby nie bedace
pracownikami Beneficjenta, dokonujgce oceny wnioskéw na zlecenie Beneficjenta.

11. Odwotanie cztonka Komisji nastepuje na wniosek:

1) Przewodniczgcego Komisji albo jego Zastepcy;
2) Obserwatora z ramienia Urzedu Marszatkowskiego (IP)
3) wiasny Cztonka Komisji.

12. Liczba cztonkdw Komisji powinna by¢ adekwatna do liczby wnioskow podlegajgcych ocenie
merytorycznej tak, aby czas trwania oceny byt jak najkrdtszy. Komisja sktada sie z minimum 4
cztonkéw i minimum 1 protokolanta.

13. W przypadku nie stawienia sie na posiedzenie Komisji jednego z jej cztonkdw, w miejsce
nieobecnego Cztonka Komisji Przewodniczgcy Komisji moze powota¢ w sktad Komisji inng
osobe z listy zaakceptowanej przez Dyrektora Wydziatu EFS Urzedu Marszatkowskiego w
Katowicach, o ktérej mowa w powyzszych punktach.

14. Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

, & I(’owmmwa
BIELSKIE CENTRUM 0% ENTRUM UNIA EUROPEJSKA .
4 KAPITAL LUDZKI PRZEDSIEBIORCZOSCI ' Roocy. EUROPEISKI | & %

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI STOWARZYSZENIE FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k
ﬁ



LIDER: STOWARZYSZENIE BIELSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI
ul. Cieszyniska 367 43-382 Bielsko-Biata
° 0 W E S tel. 33496 02 44 fax. 3349602 22
. el WSparcr'a e-mail: owes@bcp.org.pl www.owes.bep.org.pl
d Ekonomii Spdecz“ej PARTNER: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W BIELSKU-BIALE)
ul. Piastowska 40 43-300 Bielsko-Biata

15. Cztonkowi Komisji, z zastrzezeniem ust. 16, przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie za kazdg
dokonang ocene, w wysokosci ustalonej przez beneficjenta korzystajgcego z jego ustug, na
podstawie stawek przyjetych w obrocie oraz z uwzglednieniem wktadu pracy i
specjalistycznej wiedzy niezbednej do dokonania oceny.

16. Pracownicy beneficjenta bioracy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu
wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych srodkéw w zwigzku z udziat w pracach Komisji.

84
Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

Komisja jest odpowiedzialna za:

1) pisemne opracowanie standardow oceny o ktérych mowa w Instrukcji do oceny
merytorycznej.

2) przeprowadzenie oceny formalnej, merytorycznej ,wnioskéw o przyznanie Srodkow
finansowych — biznesplanéw” (na zatozenie /przystgpienie/zatrudnienie do spétdzielni
socjalnej) oraz ewentualne ponowne rozpatrzenie wnioskdw zgodnie z procedurg
odwotawczg opisang w Wytycznych Instytucji Posredniczqgcej w Sprawie Udzielenia
Wsparcia na Zaktadanie i Przystepowanie do Spdtdzielni Socjalnej w ramach Poddziatania
7.2.2 Wsparcie Ekonomii Spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewddztwie slgskim;

3) przeprowadzenie oceny formalnej, merytorycznej ,wnioskow o  udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego” oraz ewentualne ponowne rozpatrzenie
whnioskdw zgodnie z procedurg odwotawczg opisang w Wytycznych Instytucji
Posredniczgcej w Sprawie Udzielenia Wsparcia na Zaktadanie i Przystepowanie do
Spoétdzielni Socjalnej w ramach Poddziatania 7.2.2 Wsparcie Ekonomii Spotecznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie slgskim;

4) przeprowadzenie oceny formalnej, merytorycznej ,wnioskéw o udzielenie przedtuzonego
wsparcia pomostowego” oraz ewentualne ponowne rozpatrzenie wnioskéw zgodnie z
procedurg odwotawczg opisang Wytycznych Instytucji Posredniczqcej w Sprawie
Udzielenia Wsparcia na Zaktadaniem i Przystepowanie do Spdtdzielni Socjalnej w ramach
Poddziatania 7.2.2 Wsparcie Ekonomii Spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewddztwie slgskim;

5) sporzadzenie i przedtozenie beneficjentowi lub osobie upowaznionej przez beneficjenta
do podejmowania decyzji, listy podmiotéw wybranych do dofinansowania wraz
z protokotem z posiedzenia Komisji.

§5
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Dla potrzeb oceny wnioskdw w ramach danego naboru Przewodniczacy Komisji zwotuje
posiedzenie Komisji.
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2. Liczba cztonkéw Komisji zwotanych do oceny wnioskdw winna by¢ adekwatna do ilosci
whnioskéw podlegajgcych ocenie w celu jej sprawnego przeprowadzenia, zgodnie z § 3 ust. 12
niniejszego Regulaminu.

3. Przewodniczgcy Komisji decyduje o liczbie pracownikow beneficjenta oraz oséb nie bedgcych
pracownikami beneficjenta, dokonujgcych oceny wnioskédw na zlecenie beneficjenta,
zwotanych na dane posiedzenie.

4. Posiedzenia sg wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego Zastepca oraz
minimum 4 cztonkédw Komisji oraz co najmniej 1 protokolant.

5. Posiedzenia Komisji odbywaja sie w siedzibie beneficjenta lub innym wskazanym przez niego
miejscu.

6. W posiedzeniu Komisji, poza cztonkami Komisji, moze bra¢ udziat obserwator, o ile zostanie
wyznaczony przez Instytucje Posredniczacg lub/i Instytucje Posredniczaca.

§6

Zasada bezstronnosci i poufnosci prac Komisji Oceny Projektow

1. Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym lub
stuzbowym, tego rodzaju, ze mogtoby to wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

2. Wszystkie osoby, tj. cztonkowie KOW oraz protokolant, biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji
podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci. Wzér deklaracji stanowi zatgcznik do
Regulaminu Komisji.

3. Kazdy cztonek Komisji, przed przystgpieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany podpisac
dodatkowo deklaracje bezstronnosci, znajdujgcg sie na Karcie Oceny Merytorycznej
w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci
pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

4. W przypadku, okreslonym w ust.3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji,
wybranego losowo przez Przewodniczgcego lub jego Zastepce, sposréd osdb ktérych wiedza
i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwg ocene wniosku.

5. Whnioski ,0 przyznanie srodkéw  finansowych -  biznesplan”, ,o0 udzielenie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego” wraz z kartami oceny formalnej
i kartami oceny merytorycznej wnioskdw w wersji oryginalnej wraz z protokotem i aneksem
do protokotu, zaakceptowanych przez Urzedu Marszatkowski w Katowicach (IP) z danego
posiedzenia przechowuje beneficient — w warunkach zapewniajgcych poufnos$é danych
i informacji w nich zawartych: dostep do tych dokumentéw mogg mie¢ jedynie osoby
uczestniczgce w organizacji naboru i ocenie wnioskow (pracownicy beneficjenta, cztonkowie
Komisji, obserwator wyznaczony przez Urzad Marszatkowski (IP) oraz inne osoby
upowaznione na podstawie odrebnych przepiséow prawnych).

§7

Ocena formalna oraz merytoryczna wnioskéw

1. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez Przewodniczgcego lub jego
Zastepce, sposréd oséb, ktdrych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg
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wiasciwg ocene wniosku. Koficowa ocena punktowa wniosku stanowi $rednig arytmetyczng
ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby.

2. Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach programowych
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 -2013 (Szczegdtowy Opis Priorytetow PO KL,
Plan Dziatania, Dokumentacja Konkursowa, Wytyczne.)oraz zatozeniami wniosku o
dofinansowanie projektu.

3. Dokonanie oceny na Karcie Oceny Formalnej oraz Karcie Oceny Merytorycznej, cztonek
potwierdza wtasnorecznym podpisem.

4. Wnhnioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i finansowym, ktére otrzymaty ocene co
najmniej 60% punktow ogdlnej sumy punktéow, zas w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktéw, umieszczane sg na liscie wnioskéw
rekomendowanych do finansowania.

5. Whnioski, ktére otrzymaty mniej niz 60% punktdw lub w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty mniej niz 60% punktéw w ktérejkolwiek z kart oceny nie sg
rekomendowane do finansowania.

6. W przypadku, gdy rdznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw
wynosi wiecej niz 30% punktéw liczonych od ogdlnej sumy punktéw (przy czym ocena
przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60 % ogdlnej ilosci punktow), wskazane
jest przeprowadzenie dyskusji w celu usuniecia rozbieznosci, a jesli to nie przyniesie
skutku, dokonanie oceny przez trzeciego cztonka Komisji. Trzeci oceniajgcy jest losowo
wybierany przez Przewodniczagcego Komisji lub jego Zastepce. Ocena tej osoby stanowi
wowczas ocene ostateczng projektu.

7. Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwota w przypadku
zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektore koszty za
niezwigzane z dziatalnoscig lub uzna oszacowanie niektérych kosztéw jako zawyzone w
poréwnaniu ze stawkami rynkowymi).

8. W przypadku rozbieznosci pomiedzy opiniami dwdch oceniajgcych cztonkéw Komisji (przy
czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60 % ogdlnej ilosci punktow)
w zakresie kwestii finansowych wniosku, konieczne jest zatgczenie do protokotu
z przeprowadzonych czynnosci Komisji uzgodnionych stanowisk cztonkéw Komisji w formie
pisemnej, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

9. W przypadku, gdy Cztonkowie Komisji oceniajgcy dany wniosek nie s w stanie wypracowac
wspolnego stanowiska, o ktérym mowa w ust. 8, Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca
wybiera losowo trzeciego cztonka Komisji w celu rozstrzygniecia kwestii wysokosci
dofinansowania ocenianego wniosku. Stanowisko trzeciego oceniajgcego jest wigzace i
ostateczne.

10. W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka, o ktérym mowa w
ust. 8, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie wnioskodawca.

11. Komisja, poprzez Przewodniczgcego lub osobe przez niego upowazniong, przedktada
beneficjentowi wyniki oceny w postaci protokotu oraz aneksu do protokotu, w ktérym
zawarta jest lista wnioskdw wybranych do finansowania.

12. Beneficjent jest odpowiedzialny za:

1) poinformowanie uczestnikdw projektu o ewentualnej koniecznosci dokonania
poprawy formalnej wniosku;

2) pisemne poinformowanie wnioskodawcow o wynikach oceny merytorycznej oraz o
obowigzujgcej procedurze odwotawczej;
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3) realizacja zadan zwigzanych z procedurg odwotawczg;

4) przedtozenie do Urzedu Marszatkowskiego w Katowicach (IP) protokotu oraz aneksu
do protokotu z posiedzenia Komisji, celem jego akceptacji.

5) poinformowanie wnioskodawcow o przyznaniu lub nie przyznaniu dofinansowania, a
takze mozliwosci ponownego ztozenia wniosku. Wnioski ztozone do ponownej oceny
mogg byé rozpatrywane wytacznie w sytuacji dostepnosci srodkéw, po przyznaniu
dotacji wszystkim uczestnikom projektu, ktdérych wnioski zostaty pozytywnie
ocenione bez koniecznosci ich poprawy.

13. Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficjenta oraz Urzedu Marszatkowskiego w
Katowicach (IP), moze odrzuci¢ wynik oceny Komisji tylko w sytuacji zaistnienia nowych
okolicznosci nie znanych w momencie wyboru wnioskdw, a moggacych rzutowaé na wynik
oceny, badz w przypadku uzasadnionego stwierdzenia, iz ocena nie zostata dokonana w
sposdb zgodny z niniejszym regulaminem lub w oparciu o kryteria pozamerytoryczne.
Kazdorazowo decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na pismie.

14. Whnioski w wersji oryginalnej przechowuje beneficjent.

15. O ostatecznej decyzji o przyznaniu lub nie przyznaniu dofinansowania wnioskodawcy
informowani sg na pismie w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zaakceptowanego
protokotu przez Beneficjenta.

§8
Protokot

1) Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 7 niniejszego Regulaminu sporzadza sie
protokdt oceny, ktory zawiera:

1) termin i miejsce posiedzenia,

2) dokument potwierdzajacy powotanie przez beneficjenta Komisji w okreslonym
sktadzie oraz osoby/oséb petnigcej/petnigcych funkcje protokolanta,

3) podpisang liste obecnosci cztonkéw Komisji oraz protokolanta/éw,

4) dokument okreslajgcy standardy oceny wnioskdw, w tym precyzyjne okreslenie
przyczyn obnizania przyznawanej punktacji w kazdym z kryteriéw podlegajacych
ocenie,

5) informacje o obecnosci obserwatora (o ile byt uczestnikiem posiedzenia),

6) deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat
w posiedzeniu Komisji (cztonkowie KOW oraz protokolant/ci),

7) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego (w formie zatgcznika do protokotu), w
przypadku gdy Przewodniczgcy wyznaczyt Zastepce,

8) liste wnioskdow wybranych do dofinansowania podpisang przez Przewodniczgcego
Komisji lub jego Zastepce,

9) zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili,
ocenami poszczegdlnych cztonkdéw Komisji i sSrednig oceng ostateczng projektu,

10) Karty Oceny Formalnej wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg dokonanie uzupetnienia
brakéw formalnych, Karty Oceny Merytorycznej wraz z Deklaracjami bezstronnosci
wypetnione i podpisane przez cztonkéw Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene
whioskow (w formie zatgcznikdw do protokotu);
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11) liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktéw podpisang przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego, ze
wskazaniem wnioskéw, proponowanych do wsparcia finansowego,

12) dokumentacje zwigzang z przeprowadzong procedurg odwotawczg,

13) Informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej
kwoty dofinansowania,

14) informacje o odrzuceniu przez Beneficjenta wynikéw oceny Komisji,

15) inne istotne dokumenty.

2. Beneficjent sporzadza, po zakonczeniu procedury odwotawczej, aneksu do protokotu,
ktéry poza elementami wymienionymi w ust. 1, musi zawierac:
1) informacje na temat liczby ztozonych wnioskéw o ponowne rozpatrzenie sprawy oraz
0 sposobie ich rozstrzygniecia,
2) informacje na temat liczby ztozonych zazalen, w tym zazalen ztozonych po terminie,
3) dokumentacje zwigzang z przeprowadzong procedurg odwotawcza.

3. Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficjenta przedktada do akceptacji
Urzedowi  Marszatkowskiemu w  Katowicach (IP) protokét oraz aneks
do protokotu w terminie okreslonym Wytycznych Instytucji Posredniczqcej w Sprawie
Udzielenia Wsparcia na Zaktadanie i Przystepowanie do Spdtdzielni Socjalnej w ramach
Poddziatania 7.2.2 Wsparcie Ekonomii Spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie slgskim.

4, Urzad Marszatkowski w Katowicach (IP) po weryfikacji formalnej protokotu oraz aneksu
do protokotu zwraca go Beneficjentowi, po uprzednim zaparafowaniu i podpisaniu
przez Dyrektora Wydziatu EFS Urzedu Marszatkowskiego w Katowicach .

5. Protokodt z oceny oraz aneks do protokotu przechowuje Beneficjent.

§9

Postanowienia koncowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

2. Regulamin stanowi zatacznik do Wytycznych Instytucji Posredniczqgcej w Sprawie
Udzielenia Wsparcia na Zaktadanie i Przystepowanie do Spodtdzielni Socjalnej w ramach
Poddziatania 7.2.2 Wsparcie Ekonomii Spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie slgskim. Wszelkie zmiany w jego treSci wymagajg pisemnej
zgody Wydziatu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego w
Katowicach.
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