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Regulamin uczestnictwa w projekcie
i korzystania ze wsparcia

,0srodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej
subregionu potudniowego”

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013,
Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej,
Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej
Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spoteczne;j

przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
z siedzibg w Bielsku-Biatej, ul. Cieszynska 367,

w partnerstwie z
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Bielsku-Biatej
z siedzibg w Bielsku-Biatej, ul. Piastowska 40
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§1

Postanowienia ogdlne

1. Projekt ,,OWES subregionu potudniowego” jest realizowany przez Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci w partnerstwie z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie z
Bielska-Biatej na podstawie wniosku o dofinansowanie POKL.07.02.02-24-013/12.

2. Projekt wspodtfinansowany jest przez Unie Europejskg w ramach Europejskie Funduszu
Spotecznego (Priorytet VII: Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie
wykluczeniu i wzmocnieniu sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie
ekonomii spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013).

3. Obszarem realizacji projektu sg powiaty bielski, cieszynski, zywiecki oraz Miasto Bielsko-Biata.

4. Celem projektu jest wzmocnienie potencjatu sektora ekonomii spotecznej poprzez
kompleksowe wsparcie podmiotéw ekonomii spotecznej i oséb chcace zatozy¢ spotdzielnie
socjalne.

5. Termin realizacji projektu 01.04.2013 — 30.062015

6. Projekt skierowany jest do:

a) Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (m.in.: organizacji pozarzadowych, spoétdzielni
socjalnych i innych podmiotéw ekonomii spotecznej) - zwanych dalej PES

b) Osdéb fizycznych majgcych trudnosci na rynku pracy zainteresowanych zatozeniem
Spoétdzielni socjalnej (szczegdty wsparcia w zakresie zaktadania Spdtdzielni socjalnej
okresla odrebny regulamin).

c) Instytucji otoczenia ekonomii spotecznej — w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych

7. Siedziba OWES:

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Cieszynska 367, 43-382 Bielsko-Biata,

pok. 309 Il pietro

tel. 33496 02 44 lub 3349602 11

fax: 33 496 02 22

www.owes.bcp.org.pl

8. Niniejszy regulamin okresla warunki uczestnictwa w dziataniach oferowanych przez Osrodek,
proces rekrutacji, zakres wsparcia, obowigzki uczestnikow oraz warunki rezygnacji.
9. Udziat Uczestnikéw w Projekcie jest bezptatny.
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§2

Stownik pojec

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia, oznaczaja:
Biuro Projektu - Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Cieszyriska 367, 43-382
Bielsko-Biata, pok. 309 Il pietro; tel. 33 496 02 44 lub 33496 02 11

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.
ES — Ekonomia spoteczna.
OWES — Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Bielsku-Biatej

PES — podmiot ekonomii spotecznej, zgodnie z POKL SzOP POKL 2007-2013: spétdzielnia pracy,
spotdzielnia inwalidéw i niewidomych, organizacja pozarzagdowa (w tym fundacje i stowarzyszenia);
podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o pozytku publicznym i
wolontariacie (w tym m.in. stowarzyszenia JST, spdtdzielnie socjalne, kluby sportowe); Centra
Integracji Spotecznej, Klub Integracji Spotecznej, Zaktad Aktywnosci Zawodowej, Warsztaty Terapii
Zajeciowej

IOES — Instytucja otoczenia ekonomii spotecznej, w tym np. instytucje pomocy i integracji spotecznej,
jednostki administracji samorzadowej, instytucje rynku pracy, sektor biznesowy i in. POKL — Program
Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Projekt — "OWES subregionu potudniowego"

Przedstawiciel PES — osoba wspdfpracujgca z PES na zasadzie: umowy o
prace/cywilnoprawnej/stazowej/wolontariackiej lub bedaca cztonkiem PES.

Realizator — Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci w partnerstwie z Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie z Bielska-Biatej

Umowa - umowa miedzy PES a Realizatorem dotyczagca bezptatnego korzystania z ustug
specjalistycznych OWES (prawnych, ksiegowych i marketingowych), regulujgca prawa i obowigzki
stron.

Uczestnik projektu — PES, osoba fizyczna lub przedstawiciel IOES

SzOP - Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Beneficjent — Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
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§3
Oferta OWES

1. OWES swiadczy wystandaryzowang i kompleksowgq oferte dla PES, IOES oraz oséb fizycznych.
2. Oferowane przez OWES formy wsparcia, ktérych zakres opisany jest w ofercie OWES:
a. Informacjai promocja
b. Szkolenia
c. Doradztwo
d. Animacja
e. Ustugi specjalistyczne:
— Prawne
— Ksiegowe

— Marketingowe

3. Ponadto OWES prowadzi dziatania dodatkowe dotyczace wspétpracy z podmiotami
zewnetrznymi oraz promocji ekonomii spotecznej.
PES mogg korzystaé z petnej oferty OWES.

5. Osoby fizyczne oraz przedstawicie IOES mogg korzysta¢ z oferty OWES w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych oraz wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi.

§4
Warunki korzystania z oferty OWES

1. Uczestnikami uprawnionymi do skorzystania z oferty OWES (w zakresie okreslonym w §3 pkt.
2 s3 przedstawiciele PES majacych swojg siedzibe/oddziat w jednym z objetych Projektem
powiatéw).

2. Warunkiem uczestnictwa jest zlozenie przez Uczestnika Projektu nastepujacych
dokumentdw:

a) Formularz zgtoszeniowy do formy wsparcia (wypetniany przed kazdg forma wsparcia) —
podpisywany przez reprezentantow PES

b) Dane instytucji, ktére otrzymujg wsparcie w ramach EFS (formularz wypetniany raz - w
chwili przystgpienia podmiotu do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu)

c¢) Dane uczestnikow projektdw (pracownikow instytucji), ktérzy otrzymujg wsparcie w
ramach EFS (formularz wypetniany raz - w chwili przystgpienia osoby do pierwszej formy
wsparcia w ramach projektu)
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3. Na podstawie ztozonych formularzy nastepuje weryfikacja zgtoszen pod katem formalnym,
wymagan prawnych, w szczegélnosci z zakresu pomocy publicznej oraz dostepnosci ustug.
Termin i zakres ustugi uzgadniany jest ze Specjalistkg ds. Informacji lub Doradczynia.

5. Realizator nie ponosi odpowiedzialnosci (prawnej i materialnej) za zaniechania lub dziatania
Uczestnika Projektu podjete w zwigzku z otrzymang ustuga.

6. Uczestnik wyraza zgode na przeprowadzanie dziatan monitoringowych, kontrolnych (réwniez
w trakcie realizacji ustugi) i ewaluacyjnych zakresu i produktéw ustugi przez Realizatora oraz
inne instytucje lub jednostki organizacyjne uprawnione w nastepstwie zawarcia umowy na
realizacje projektu ,,OWES subregionu potudniowego”.

§5
Informacja i Promocja

Ze realizacje dziatan informacyjno-promocyjnych odpowiadajg Specjalistki ds. informacji.

2. Uczestnicy projektu majg zapewniony dostep do informacji z zakresu Ekonomii Spotecznej
oraz oferty Osrodka Wspierania Ekonomii Spotecznej w punkcie informacyjnym OWES oraz
w punktach lokalnych.

Punkt informacyjny miesci sie w Bielsku-Biatej na ulicy Cieszyniskiej 367 i jest czynny od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 16:00 (w poniedziatki do 18:00).

Dyzur w Zywcu — kazdy czwartek w godz. 8:00 -16:00 (Siedziba Stowarzyszenia Lokalna
Pomoc Prawna - (wejscie od podwdrza); ul. Pod Gorg 4)

Dyzur w Cieszynie — w kazdy pigtek od 9:00 — 15:00 (Zamek Cieszyn, parter czytelnia
(Oranzeria), ul. Zamkowa 3abc)

3. Kanaty dostepu do informacji:

a. Strona www.owes.bcp.org.pl, na ktérej zamieszczane sg ogtoszenia o naborze

uczestnikéw, informacje z zakresu ekonomii spotecznej, informacje o Podmiotach
Ekonomii Spotecznej, aktualna oferta OWES oraz dokumenty rekrutacyjne.

b. Materiaty promocyjne (plakaty, ulotki).

c. Newsletter z aktualnymi informacjami.

d. Spotkania informacyjne.

e. Konferencje na temat ekonomii spotecznej.

f. Artykuty na temat ekonomii spotecznej zamieszczane w lokalnej prasie i serwisach

internetowych.
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§6
Szkolenia

1. Zarealizacje szkolen odpowiada Specjalistka ds. realizacji projektu.

2. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest ztozenie przez Uczestnika Projektu dokumentéw, o
ktérych mowa w § 4 pkt 2.

3. Po otrzymaniu dokumentéw wymienionych w § 4 pkt 2. nastepuje weryfikacja dokumentéw
oraz poinformowanie osoby o przyjeciu zgtoszenia i wpisaniu na ogdlng liste, a takze
poinformowanie o terminie (tydzien przed szkoleniem) przekazania ostatecznej informacji o
przyjeciu na szkolenie (z uwagi na pierwszenstwo udziatu w szkoleniu organizacji dziatajgcych
na polu ekonomii spotecznej wspierajgcych osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym (w
szczegblnosci osoby bezrobotne i niepetnosprawne));

4. Tydzien przed szkoleniem nastepuje stworzenie ostatecznej listy oséb przyjetych na szkolenie
(z uwzglednieniem pierwszenstwa organizacji dziatajgcych na polu ekonomii spotecznej) oraz
stworzenie listy rezerwowej. W przypadku gdy liczba zgtoszen nie przekroczy limitu miejsc —
wszystkie osoby z ogdlnej listy zostajg przyjete na szkolenie.

5. Specjalistka ds. realizacji projektu informuje zainteresowane osoby o wynikach rekrutacji;

6. Dwa dni przed szkoleniem Specjalistka ds. realizacji projektu telefonicznie potwierdza
obecnosé oséb przyjetych na szkolenie. W razie zwolnienia sie miejsc nastepuje wybdr osdb z
listy rezerwowej (wedtug kolejnosci zgtoszen);

7. Informacje o naborze do udziatu w szkoleniach zamieszczone sg na stronach internetowych
www.owes.bcp.pl, www.inwestycjawkadry.pl oraz www.ngo.pl

8. W ramach szkolen osoby uczestniczgce bedg miaty zapewnione:
a. Wykwalifikowanych treneréw/trenerki,
b. Materiaty i pomoce szkoleniowe.
c. Przerwy kawowe i obiad.
d. Zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia.

9. Warunkiem uzyskania certyfikatu ukonczenia szkolenia bedzie uczestnictwo w min. 80%
zajec.

10. Planuje sie przeprowadzenie 54 dni szkoleniowych w okresie trwania projektu . Czas trwania
jednego szkolenia wynosi 8 godzin lekcyjnych + przerwy cateringowe.

11. Miejscem szkolen jest siedziba Stowarzyszenia Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci. Istnieje
mozliwos¢ realizacji szkolenia w innym miejscu, w przypadku zgtoszenia zainteresowania
przez grupe PES potrzeby realizacji szkolenia w innej lokalizacji (pod warunkiem zapewnienia
nieodptatnego uzyczenia sali spetniajgcej standardy).
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12. Na uczestnikach Projektu spoczywajg nastepujace obowigzki:

a. zapoznanie sie i przestrzeganie niniejszego Regulaminu.

b. ztozenie kompletu wymaganych dokumentdéw rekrutacyjnych,

c. punktualne przychodzenia na zajecia, obecno$¢ na min. 80% zajec,

d. potwierdzania swojej obecnosci na zajeciach poprzez ztozenie podpisu na liscie
obecnosci

e. rzetelne przygotowanie sie do zaje¢ zgodnie z poleceniami treneréw/wyktadowcéw,

f. wypetnienie ankiety koficowej,
g. dokumentowanie nieobecnosci — oswiadczenie.

§7
Doradztwo

1. Zarealizacje doradztwa odpowiadajg Doradczynie.

Przez doradztwo rozumie sie proces, w ktdorym doradczyni pomaga zrozumieé problem i
wspdlnie znaleZ¢ jego rozwigzanie. Doradztwo ma charakter skonkretyzowanej porady
odnoszacej sie do konkretnej sprawy, opartej na danych i materiatach przekazanych przez
Uczestnika Projektu. W procesie doradztwa pod uwage brane sg zdiagnozowane potrzeby
Podmiotu Ekonomii Spoteczne;j.

3. Rola doradczyn polega w gtéwnej mierze na: zdiagnozowaniu potrzeb, udzieleniu doradztwa
ewentualnie skierowaniu do innego specjalisty badz podmiotu udzielajgcego wsparcia,
dzieleniu sie wiedzg i doswiadczeniem, inspirowaniu do podejmowania dziatan
innowacyjnych, wspdtpracy z podmiotami ekonomii spotecznej oraz ciggtego doskonalenia
wtasnego warsztatu pracy.

4. Warunkiem uczestnictwa w doradztwie jest ztozenie przez Uczestnika Projektu dokumentdw,
o ktorych mowa w §4 pkt 2:

5. Ustuga doradztwa podstawowego moze zostac zrealizowana w czasie i miejscu dogodnym dla
Uczestnika Projektu niemniej nalezy pamieta¢ o wczesniejszym umowieniu sie na spotkanie.
Ze wzgledu na mozliwos¢ pracy w terenie lub wykonywanie innych obowigzkéw przez
dyzurujacg doradczynie, cheé skorzystania z doradztwa nalezy zgtosi¢ co najmniej na 3 dni
robocze przed jego realizacjg. W tym celu nalezy podac¢ osobie przyjmujgcej zgtoszenie: dane
kontaktowe, obszar tematyczny.

6. Doradztwo podstawowe jest powigzane z innymi dziataniami podejmowanymi przez Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej, jak réwniez innymi dziataniami na obszarze wsparcia co
oznacza, ze na etapie udzielania doradztwa moze zaistnieé potrzeba skierowania Uczestnika
Projektu np. do innego eksperta/instytucji.

7. Na zakonczenie doradztwa Uczestnik podpisuje karte doradztwa.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 7
) \ PowIATOWE
BIELSKIE CENTRUM 0. %% ggm&m UNIAEUROPEJSKA | ,***,
KAPITAI: I-U DZKI PRZEDSIEBIORCZOSCI ' RODZINIE EUROPEJSKI * *
* *

' NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI STOWARZYSZENIE FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k
—— \ J
ﬁ



-

H

LIDER: STOWARZYSZENIE BIELSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

ul. Cieszyniska 367 43-382 Bielsko-Biata
0 W E S tel. 3349602 44 fax. 33496 02 22

el WSparcr'a e-mail: owes@bcp.org.pl www.owes.bep.org.pl
Ekonomii Spotecznej PARTNER: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W BIELSKU-BIALE)
ul. Piastowska 40 43-300 Bielsko-Biata
§8

Ustugi specjalistyczne

1. Zarealizacje ustug specjalistycznych odpowiada Specjalistka ds. informacji.
2. Odbiorcami ustug specjalistycznych w ramach projektu ,,OWES subregionu potudniowego” sg
przedstawiciele podmiotdw ekonomii spotecznej z terenu realizacji projektu.
3. Specjalistyczne ustugi bedg swiadczone przez podmioty zewnetrzne, na podstawie Umowy
pomiedzy Beneficjentem a PES.
4. Rekrutacja odbiorcow ustug specjalistycznych bedzie oparta o otwartg rekrutacje. Planuje sie
trzy tury rekrutacyjne do poszczegdlnych ustug.
a) Lipiec 2013
b) Grudzien 2013
c) Marzec 2014

5. PES bedzie mdgt skorzysta¢ z ustug OWES po ztozeniu Formularza Zgtoszeniowego i
podpisaniu umowy.

6. Ztozone formularze zostang ocenione przez Kierownika Projektu oraz Doradce lub Animatora
(na podstawie sredniej arytmetycznej ocen) wg. nastepujgcych kryteriow:

a) Uzasadnienie skorzystania z pakietu ustug ksiegowych/marketingowych/prawnych —
ocena dokonana przez oceniajgcego (skala 1-10, gdzie 1 to warto$¢ najmniejsza, 10 to
wartos¢ najwyzsza).

b) Organizacja zarejestrowana w okresie do 12 miesiecy przed dniem ztozenia formularza
rekrutacyjnego— 5 pkt.

c) Organizacja zarejestrowana w okresie do 24 miesiecy przed dniem ztozenia formularza
rekrutacyjnego — 2 pkt.

d) Organizacja aktywnie dziatajgca w obszarze pomocy spotecznej (na rzecz oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym) — 5 pkt.

7. Specjalistka ds. informacji posredniczy w kontaktach pomiedzy PES a wykonawcg ustugi.

8. Miejsce $wiadczenia ustugi jest uzaleznione od potrzeb PES.

9. Termin i zakres ustugi uzgadniany jest ze Specjalistka ds. Informacji.

10. PES jest zobowigzany do potwierdzenia odbioru danej ustugi poprzez potwierdzenie na karcie
ustugi oraz wypetnienie ankiety podsumowujacej.
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§9

Wspétpraca z podmiotami zewnetrznymi/ Animacja

1. Za dziatania animacyjne OWES odpowiada Animatorka.
2. Dziatania animacyjne OWES sg nastepujace:

° Posrednictwo w wymianie informacji pomiedzy podmiotami otoczenia ekonomii
spotecznej /forum wspdtpracy/

° Inicjowanie kontaktéw pomiedzy PES a podmiotami zewnetrznymi,

° Organizowanie spotkan tematycznych PES,

. Prowadzenie diagnozy $rodowiska oséb wykluczonych - zbieranie i wymiana
doswiadczen

° Informowanie nt. mozliwosci finansowania przedsiewziec

. Tworzenie i wspieranie partnerstw lokalnych na rzecz aktywizacji zawodowej i

spotecznej oséb zagrozonych wykluczeniem,

° Wspieranie uczestnikow partnerstw we wspdlnym definiowaniu i realizacji
dtugofalowych dziatan na rzecz rozwigzywania problemdéw lub definiowania potrzeb
spotecznych, edukacyjnych i gospodarczych oraz wspdlne monitorowanie wynikéw
swoich dziatan

. Wsparcie lokalnego $rodowiska w zakresie diagnozowania potrzeb i tworzenia
plandow dziatania

° Wspétpraca z pozostatymi osrodkami instytucjami i podmiotami funkcjonujgcymi i
dziatajgcymi w sferze ekonomii spotecznej

° Koncepcja wspotpracy ze spotecznoscig lokalng

3. Dziatania prowadzone bedg w sposéb ciaggty, w okresie trwania projektu,
4. Zgtoszenia przyjmowane s3 za posrednictwem poczty, poczty elektronicznej, telefonicznie lub
osobiscie w biurze projektu

§10
Pomoc Publiczna

1. W przypadku PES posiadajgcych wpis do rejestru przedsiebiorcéw podpisywana jest umowa o
udzielenie pomocy publicznej (na zasadach de minimis).

2. W ramach otrzymanego wsparcia PES otrzyma zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis. Zaswiadczenie zostanie wystawione z dniem podpisania umowy. Zaswiadczenie
bedzie obejmowato wartosé udzielonej pomocy za okres, na ktéry zostata zawarta umowa,
na podstawie przepisow dot. sposobéw wyliczania pomocy publicznej (Ustawa z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej).

3. Umowy o udzielenie pomocy publicznej mogg by¢ zawierane do 30 czerwca 2014 roku.
Umowy te zawieraty beda rowniez ustugi swiadczone do korica realizacji projektu.
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§11

Warunki rezygnacji

1. Z waznej przyczyny Uczestnik, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu w danej formie
wsparcia moze zrezygnowac z uczestnictwa, jednak nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem szkolenia/doradztwa/ustugi.

2. W tym celu nalezy ztozy¢ rezygnacje w Biurze Projektu (pisemng badz mailow3).

§12
Postanowienia koncowe

3. Niniejszy Regulamin uczestnictwa w projekcie obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu,
tj. 0d 1.04.2013 do 31.06.2015.

4. Lider projektu/Partner majg prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie.

5. Ostateczna interpretacja Regulaminu uczestnictwa w projekcie i korzystania ze wsparcia
,OWES subregionu potudniowego” nalezy do Kierownika Projektu.

6. Od decyzji odmawiajacej zakwalifikowania do udziatu we wsparciu nie przystuguje odwotanie.

7. Kwestie sporne nieuregulowane w regulaminie rozstrzygane bedg przez Kierownika Projektu.

§13
Dane kontaktowe
OWES subregionu potudniowego

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Cieszynska 367

43-382 Bielsko-Biata
tel. 33 4960244, 33 496 02 11

www.owes.bcp.org.pl

Osrodek czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-16 (w poniedziatek od 8-18), z
mozliwoscig indywidualnego umodwienia sie na inng godzine.
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