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Procedura przyznawania srodkow finansowych na zatozenie spétdzielni socjalne;j
w ramach projektu OWES subregionu potudniowego.

§1
Wprowadzenie

1. Procedura przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie, spétdzielni socjalnej w ramach
Projektu OWES subregionu potudniowego realizowanego przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum
Przedsiebiorczoséci w Bielsku- Biatej na podstawie umowy nr POKL.07.02.02-24-013/12 zawartej
Instytucja Posredniczaca | stopnia - Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego, w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013, Priorytetu VIl Promocja Integracji
Spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej, zwana dalej Procedurg
przyznawania Finansowym, okres$la w szczegélnosci:

- formy pomocy, z ktérych mogg skorzysta¢ Uczestnicy w ramach Projektu,

- katalog wydatkéw kwalifikujgcych sie do finansowania,

- kryteria uzyskania srodkéw finansowych,

- procedure sktadania wnioskdw o przyznanie srodkéw finansowych na zatozenie, przystgpienie do
lub zatrudnienie w spétdzielni socjalnej oraz wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego,

- zasady prac Komisji Oceny Wnioskdw, kryteria oceny ztozonych wnioskéw,

- procedure przyznawania Srodkow finansowych i informowania o wynikach oceny,

- procedure odwotawczg,

- obowigzki Uczestnikdw Projektu w zakresie: zabezpieczania wykonania umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego i na otrzymanie wsparcia finansowego na wsparcie pomostowe oraz
rozliczania srodkow finansowych.

2. Projekt realizowany jest w okresie 01.04.2013 r. - 30.06.2015 r.
Procedura przewiduje przyznawanie $rodkéw na zatozenie spoétdzielni socjalnej zgodnie
z zatozeniami projektu OWES subregionu potudniowego.

4. Biuro Projektu OWES subregionu potudniowego znajduje sie przy ul. Cieszynskiej 367 w Bielsku-
Biatej.

§2
Definicje

1. Pojecia uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaja:
1) Projekt - Projekt pt. OWES subregionu potudniowego realizowany przez Stowarzyszenie
Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci w Bielsku- Biatej na podstawie umowy o dofinansowanie
zawartej miedzy Beneficjentem a Instytucjg Posredniczgca | stopnia - Urzedem Marszatkowskim
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Wojewddztwa Slaskiego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL), Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spoteczne;.

2) Beneficjent (operator wsparcia finansowego) w ramach Poddziatania 7.2.2 Wsparcie
ekonomii spotecznej —Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci.

3) Beneficjent pomocy - osoba, ktdra otrzymata srodki na zatozenie (wchodzaca w sktad Grupy
Inicjatywnej), spétdzielni socjalnej w ramach Projektu, prowadzaca spoétdzielnie socjalng
wspdlnie z grupg inicjatywna, zgodnie z regutami konkurencji okreslonymi w przepisach tytutu
VIl rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).

4) Instytucja posredniczaca - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego.

5) Grupa inicjatywna (Gl) - to grupa oséb zainteresowana uruchomieniem spétdzielni socjalnej
w ramach Projektu OWES subregionu potudniowego sktadajaca sie z min. 6 osdb fizycznych
lub min. dwdch oséb prawnych spetniajgcych kryteria art. 4 ustawy o spédtdzielniach
socjalnych z dnia 27 kwietnia 2006 roku.

6) Wsparcie doradczo-szkoleniowe (indywidualne i grupowe), umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i
umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia spétdzielni socjalnej (w tym diagnoze
potrzeb szkoleniowych, opracowanie indywidualnego programu dla kazdego Uczestnika
Projektu, dobdr odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych na zdobycie wiedzy z zakresu
zaktadania spétdzielni socjalnej i prowadzenia dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej).

7) OWES - Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej.

8) Kandydat - osoba fizyczna lub osoba prawna zainteresowana udziatem w Projekcie, ktora
bierze udziat w procesie rekrutacji.

9) Uczestnik projektu (UP) —zgodnie z rezultatem przeprowadzonej rekrutacji -osoba fizyczna,
ktdra zostata zakwalifikowana do udziatu w Projekcie.

10) Komisja Oceny Whnioskow - Komisja powotana przez Beneficjenta, w skfad ktérej wchodza
eksperci oceniajacy Wniosek o przyznanie srodkéw finansowych - biznesplan, ktérej zasady
okresla Regulamin Komisji Oceny Whnioskow.

11) Dotacja - jednorazowa dotacja na zatozenie i dziatalnos¢ spotdzielni socjalnej.

12) Pomoc de minimis - nalezy przez to rozumie¢ pomoc udzielang zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania

art. 87 i 88 Traktatu pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379, z 28.12.2006 r.) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL. (Pomoc de minimis - to pomoc publiczna, ktérej tgczna
suma nie przekracza réwnowartosci 200 000 euro dofinansowania jednego podmiotu
gospodarczego w ciggu ostatnich 3 lat kalendarzowych).

13) Spoétdzielnia socjalna - forma przedsiebiorstwa posiadajgcego osobowos$¢ prawng,
ustanowiona na zasadach prawa spotdzielczego prowadzaca dziatalno$¢ okreslong w
Ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 o spétdzielniach socjalnych.

14) Podstawowe wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc finansowa przyznawana w formie
comiesiecznej dotacji dla spoétdzielni socjalnej w kwocie nie wiekszej niz 1500 zt brutto na
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jednego Beneficjenta Pomocy $wiadczona w okresie do 6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy

o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego, potgczona z doradztwem oraz pomoca

w efektywnym wykorzystaniu dotacji.

15) Przedtuzone wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc finansowa przyznawana w formie
comiesiecznej dotacji dla spotdzielni socjalnej w kwocie nie wiekszej niz 1500 zt brutto na
jednego Beneficjenta Pomocy udzielana po zakonczeniu podstawowego wsparcia
pomostowego nie dtuzej niz do 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego, pofaczona z doradztwem oraz pomocg w
efektywnym wykorzystaniu dotacji.

16) Strona internetowa Beneficjenta - strona www. bcp.org.pl.

17) Strona internetowa Projektu - strona www.owes. bcp.org.pl.

18) Dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez Uczestnika Projektu - za
dzien skutecznego doreczenia uznaje sie:

a. w przypadku doreczenia osobistego - date potwierdzenia pisemnego pracownika Zespotu
Projektu;

b. w przypadku przesytki za posrednictwem Poczty Polskiej - date nadania (tj. date stempla
pocztowego);

c. w przypadku poczty elektronicznej (jesli UP udostepnit Beneficjentowi adres e-mail) - date
potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej (e-mail);

d. w przypadku firm kurierskich - date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru;

e. w drodze elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu - date poswiadczenia
odbioru w drodze elektronicznej;

f. przez petnomocnika - w przypadku ustanowienia petnomocnika do sktadania
dokumentéw - date odbioru osobistego potwierdzony podpisem petnomocnika oraz
pracownika  Zespotu  Projektu  (petnomocnik  powinien  ztozy¢ dodatkowo
dokument poswiadczajgcy powotanie petnomocnika przez osobe uprawniong).

g. Dopuszcza sie przyjecie dokumentow od Uczestnika, ktéry pojawit sie w Biurze Projektu w
godzinach jego urzedowania, jednak z przyczyn od niego niezaleznych (np. dtugi czas
oczekiwania w kolejce do ztozenia dokumentow) efektywne ztozenie dokumentéw
nastgpito juz po czasie urzedowania Biura Projektu.

§3

Formy wsparcia udzielane w projekcie

1. Wsparcie finansowe - bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana spoétdzielni socjalnej na
uruchomienie spoétdzielni socjalnej w formie jednorazowego wsparcia finansowego
w wysokosci do 20 000 ztotych na jednego Beneficjenta Pomocy (Uczestnika Projektu)
wchodzgcego w sktad Grupy Inicjatywnej. W Projekcie przewidziano mozliwos$é udzielenia
dotacji dla 36 Beneficjentéw Pomocy.
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2. Finansowe wsparcie pomostowe:
1) Podstawowe wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc finansowa przyznawana

w formie comiesiecznej dotacji spétdzielni socjalnej w kwocie nie wiekszej niz 1500 zt na
Uczestnika projektu). Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane jest na wniosek
spoétdzielni socjalnej utworzonej/wspartej w ramach Projektu przez okres nie dtuzszy niz 6
miesiecy liczac od dnia zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. Wsparcie
pomostowe potaczone jest z doradztwem oraz pomocg w efektywnym wykorzystaniu
srodkdw. W Projekcie przewidziano mozliwos¢ udzielenia podstawowego wsparcia
pomostowego dla 36 Beneficjentéw Pomocy,

2) Przedtuzone wsparcie pomostowe — bezzwrotna pomoc finansowa przyznawana w
formie comiesiecznej dotacji spotdzielni socjalnej w kwocie nie wiekszej niz 1500 zt na
jednego Beneficjenta Pomocy (Uczestnika Projektu). Przedtuzone wsparcie pomostowe
wypfacane jest na wniosek spétdzielni socjalnej utworzonej w ramach Projektu, udzielane
po zakonczeniu podstawowego wsparcia pomostowego nie dtuzej niz do 12 miesigca od
dnia zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. Przediuzone wsparcie
pomostowe potaczone jest z doradztwem oraz pomocg w efektywnym wykorzystaniu
srodkdw. W Projekcie przewidziano mozliwos¢ udzielenia przedtuzonego wsparcia
pomostowego dla 36 Beneficjentéw Pomocy.

3) Pomoc indywidualnego doradcy (opiekuna spoétdzielni) dla Beneficjenta Pomocy
(spotdzielni socjalnej) od rejestracji do 12-tego miesigca dziatalnosci.

§4

Zakres merytoryczny wsparcia finansowego

1. O wsparcie finansowe moga ubiegaé sie Uczestnicy Projektu, ktdérzy byli objeci
obowigzkowym wsparciem doradczo-szkoleniowym, w ramach Projektu OWES subregionu
potudniowego i otrzymali od Beneficjenta potwierdzenie uczestnictwa w minimum 80%
ustug doradczo-szkoleniowych.

2. O przyznanie Srodkéw w ramach projektu OWES subregionu potudniowego zgodnie
z wynikiem rekrutacji mogg ubiegad sie osoby fizyczne, ktére w ramach projektu
zarejestrowaty spotdzielnie, lub planujg ztozy¢ wniosek o zarejestrowanie spoétdzielni
socjalnej w Krajowym Rejestrze Sadowym. Do otrzymania wsparcia finansowego
uprawnione sg spotfdzielnie socjalne po ich zarejestrowaniu w KRS.

3. Wysokos¢ wsparcia finansowego jest uzalezniona od liczby zatozycieli spétdzielni socjalnej
i wynosi maksymalnie 20 tys. zt na jedng osobe.
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§5

Srodki finansowe na zatozenie spétdzielni socjalnej

1. Wsparcie finansowe moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie kluczowych (niezbednych
i odpowiednio uzasadnionych) kosztéw zwigzanych z rozpoczynang dziatalnoscia w formie
spotdzielni socjalnej, w tym:

1) zakup S$rodkéw trwatych (uzywanych i nieuzywanych) w rozumieniu ustawy
o rachunkowosci - w przypadku zakupu uzywanych srodkéw trwatych;

2) zakup srodkéw transportu - powinien by¢ SciSle zwigzany z rodzajem planowanej
dziatalnos$ci gospodarczej, nie moze by¢ celem samym w sobie, a jedynie usprawnic¢
prowadzenie dziatalnosci, o ktérej dofinansowanie starajg sie Uczestnicy Projektu;

3) naautorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, zezwolenia;

4) promocja i reklama - pod warunkiem adekwatnego uzasadnienia w biznes planie
i powigzania z dziataniami dotyczacymi pozyskiwania rynku. Przyktadowe typy kosztow:
strona internetowa i jej pozycjonowanie, linki sponsorowane, ogtoszenia w mediach, ulotki,
plakaty, wizytéwki i in., zakup ustug zwigzanych z promocjg;

5) zakup surowcéw i materiatéw zwigzanych z dziatalnoscig produkcyjng /ustugowg lub
srodki;

6) wydatki zwigzane z dostosowaniem budynkdéw, pomieszczen i miejsc pracy do planowanej
dziatalnosci gospodarczej (w tym wyposazenie pomieszczen nie zaliczajgce sie do srodkow
trwatych)

2. Ceny powinny zostac potwierdzone fakturg badz innym dokumentem finansowo ksiegowym.
W przypadku uzywanych srodkéw trwatych oraz srodkéw transportu wycena powinna zostaé
sporzadzona przez rzeczoznawce.

3.  Wsparcie finansowe nie moze by¢ przeznaczone na:

a) pokrycie kosztéw prowadzenia biezgcej dziatalnosci Beneficjenta pomocy (np. czynsz,
ubezpieczenia, sktadki ZUS);

b) wynagrodzenia oséb zatrudnionych u Beneficjenta pomocy;

c) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna, lub ktére wczesniej byly objete wsparciem ze srodkdw Wspdlnoty Europejskiej
(zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw),

d) zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy przepisow
obowigzujgcego prawa oraz zaptate kar umownych wynikajgcych z naruszenia przez
Beneficjenta pomocy umoéw zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w
tym kaucji),

§6
Nabdr Whnioskoéw o przyznanie srodkéw finansowych - biznesplan

1. W celu uzyskania wsparcia finansowego Uczestnicy Projektu sktadajg w Biurze Projektu
w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie, nie krdétszym niz 10 dni roboczych, Wniosek
o przyznanie srodkéw finansowych - biznesplan.
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2. Uczestnik Projektu sktada do Beneficjenta Whniosek o przyznanie srodkdw finansowych -
biznesplan, w jednym egzemplarzu, podpisanym przez wszystkich Uczestnikow Projektu
(osoby/podmioty) wnioskujgcych o przyznanie $rodkéw finansowych na zatozenie w spoétdzielni
socjalnej wraz z zatgcznikami:

- potwierdzenie wykonania ustugi doradczo - szkoleniowej, poswiadczajgce uczestnictwo w co
najmniej 80 % zajeé przewidzianych w Indywidualnym Programie dla uczestnika projektu;

- statut /projekt statutu spotdzielni socjalnej;

- oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkow (dotyczy wytgcznie uczestnikow projektu, ktérzy posiadali
zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy przed przystgpieniem do
Projektu);

- o$wiadczenie o niekorzystaniu z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON;

- o$wiadczenie o niekorzystaniu ze srodkéw oferowanych w ramach POKL na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem spétdzielni socjalnej;

- oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks Karny;

- o$wiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczeniu sie
przeciwko niemu postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesptaconych zobowigzan publiczno-prawnych.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z zatacznikami sktadajg wszyscy Uczestnicy Projektu
przynalezacy do jednej grupy zatozycielskiej w jednym egzemplarzu. Wniosek musi by¢ sporzadzony
na whasciwym formularzu, komputerowo lub recznie (w takim przypadku wielkimi literami), w jezyku
polskim, musi mie¢ wypetnione wszystkie wymagane pola oraz by¢ podpisany przez Uczestnika
Projektu w miejscu wskazanym we wniosku. Kazda strona dokumentu wymaga parafowania przez
osoby wskazane powyze;j.

4. W przypadku zatgczania kopii dokumentéw, Uczestnik Projektu potwierdza kopie za zgodnosc¢ z
oryginatem, opatruje datg oraz wiasnorecznym podpisem.

5. Whniosek z kompletem zatgcznikédw musi by¢ trwale spiety (zbindowany lub zszyty).

6. Whniosek z kompletem zatgcznikdw moze zostac ztozony osobiscie, za posrednictwem poczty badz
kuriera. Decyduje data skutecznego doreczenia zgodnie z § 2. Pracownik Biura Projektu odnotowuje
date, godzine wptywu dokumentacji oraz nadaje jej nr referencyjny. Ztozenie wniosku moze zostac
potwierdzone przez pracownika Biura Projektu na kopii wniosku.

7. Whniosek ztozony po terminie, o ktérym mowa powyzej w ust. 1 nie bedzie rozpatrywany i zostanie
automatycznie odrzucony.
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8. W sktad Komisji wejdg obligatoryjnie 2 zewnetrzni eksperci - specjalisci z zakresu ekonomii
spotecznej, ktdrzy posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne dla prawidtowej, rzetelnej
i bezstronnej oceny przedtozonych Whnioskéw wraz z biznes planami oraz harmonogramami
rzeczowo-finansowymi. Do oceny postuzy Karta Oceny Merytorycznej. Dla zapewnienia bezstronnosci
i przejrzystosci zasad wyboru Uczestnikéw Projektu, ktérym zostanie udzielone wsparcie finansowe,
wsparcie pomostowe, cztonkowie Komisji podpiszg Deklaracje bezstronnosci.

§7
Tryb rozpatrywania wnioskéw o przyznanie $rodkéw finansowych na zaktadanie
spoétdzielni socjalnej

1. Oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych - biznesplan
dokonuje w terminie do 21 dni roboczych od daty zakoriczenia naboru wnioskéw, powotana przez
beneficjenta (operatora wsparcia finansowego) Komisja Oceny Whnioskéow (KOW) w oparciu o
Regulamin przyznawania S$rodkéw finansowych. W uzasadnionym przypadku beneficjent
(operator wsparcia finansowego), przed uptywem tego terminu, po uzgodnieniu z IP mozie
przedtuzy¢ termin oceny wnioskow.

2. Przed rozpoczeciem oceny formalnej Beneficjent powotuje Komisje Oceny Wnioskow (w skrécie

KOW). Cztonkdw KOW nie bedacych pracownikami beneficjenta (operatora wsparcia
finansowego) nalezy wybraé¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Prawo zaméwien
publicznych, w przypadku beneficjentéw (operatoréw wsparcia finansowego), ktérzy zobowigzani
sg do jej stosowania lub z zachowaniem publicznych procedur, gwarantujgcych réwny dostep
kandydatéw.

3.  Pracami KOW kieruje Przewodniczgcy KOW, ktérym jest osoba uprawniona do reprezentowania
beneficjenta badZ osoba przez niego upowazniona, posiadajgca wiedze w zakresie zasad
udzielania wsparcia w ramach Poddziatania 7.2.2 POKL.

4. Przewodniczacy KOW moze wyznaczyé sposrod cztonkédw Komisji swojego zastepce. Wyznaczenie
zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia. Przewodniczgcy Komisji/zastepca petnigcy
obowigzki przewodniczacego w trakcie jego nieobecnosci, nie moze ocenia¢ wnioskow.

5. Cztonkami KOW winny by¢ osoby posiadajace praktyczng wiedze na temat prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w formie spoétdzielni socjalnej m.in. trenerzy doradcy zawodowi,
doradcy ds. przedsiebiorczos$ci oraz posiadajacy odpowiednie wyksztatcenie. Pracy Komisji moga
przyglada¢ sie wydelegowani pracownicy IP petnigcy role obserwatoréw. Pracownicy IP maja
prawo wgladu do dokumentéw i protokotéw z posiedzen Komisji.

6. Podczas oceny formalnej KOW dokonuje oceny kompletnosci oraz poprawnosci Wnioskéw wraz z
zatgcznikami w oparciu o Karte oceny formalnej biznesplanu. Kazdy Wniosek oceniony jest przez
dwéch wybranych cztonkéw KOW.

7. Dokumentacja w pierwszej kolejnosci, bedzie poddana przez Realizatora projektu weryfikacji pod
katem formalnym zgodnie z Kartg Oceny Formalnej. Ocena formalna zostanie przeprowadzona w
ciggu 3 dni roboczych od daty zakornczenia naboru.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

* %
* ok

I(’owmmm
BIELSKIE CENTRUM 0% ENTRUM UNIA EUROPEJSKA L
_ KAPITAL LUDZKI PRZEDSIEBIORCZOSCI " Egg‘zc:m EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI STOWARZYSZENIE FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k
——




LIDER: STOWARZYSZENIE BIELSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

ul. Cieszyniska 367 43-382 Bielsko-Biata
0 W E S tel. 3349602 44 fax. 33496 02 22

. el WSparcr'a e-mail: owes@bcp.org.pl www.owes.bep.org.pl
d Ekonomii Spotecznej PARTNER: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W BIELSKU-BIALE)
ul. Piastowska 40 43-300 Bielsko-Biata

8.  Ocena formalna przeprowadzona zostanie przez cztonkéw Komisji Oceny Wnioskdw. Oceniajacy
przed przystgpieniem do pracy podpisuje deklaracje bezstronnosci.

9. Dokumentacja zawierajaca braki formalne moze by¢ uzupetniona w terminie do 3 dni roboczych od
dnia doreczenia pisma o brakach formalnych. Nie dopetnienie obowigzku uzupetnienia wniosku
skutkuje jego odrzuceniem na etapie oceny formalnej bez mozliwosci ztozenia Wniosku ponownie.

10. Ocenie merytorycznej podlegajg wytgcznie Whnioski, ktdére uzyskaty pozytywna weryfikacje
formalna. Kazdy Wniosek zostanie oceniony przez dwdch wybranych cztonkéw KOW.

11. Podczas oceny merytorycznej KOW ocenia Whnioski na podstawie Karty oceny merytorycznej
biznesplanu.

12. W trakcie oceny merytorycznej Wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktdw. Whnioski, ktére
uzyskaty mniej niz 60% punktéw ogdtem i/lub mniej niz 60% punktow mozliwych do uzyskania w
kazdym pkt oceny, (chociazby w jednej z kart oceny) zgodnie z Kartg oceny merytoryczna nie mogg
by¢ rekomendowane do dofinansowania. KOW dokona oceny merytorycznej wedtug nastepujacych
kryteridw zawartych w Karcie oceny merytoryczne;j:

Nr Maksymalna
. Kryteria o s
Pytania ilos¢
przyznanych

I CELOWOSC PRZEDSIEWZIECIA
Uzasadnienie dla utworzenia/przystgpienia do spétdzielni

socjalnej (kompletnosc¢ opisu, przejrzystosé, zrozumiatosé zatozen,
opis zagrozen)

2. Analiza rynku z uwzglednieniem analizy konkurencji, klientow i 5
dostawcow

I WYKONALNOSC PRZEDSIEWZIECIA

1 Dostepnosé zasobow (ocena srodkow .

finansowych/technicznych/lokalowych utatwiajgcych prowadzenie

spétdzielni socialnei)
Umiejetnosci, doswiadczenie i kwalifikacje cztonkéw spétdzielni

socjalnej w odniesieniu do planowanego przedsiewziecia oraz
funkcji / rdél  petnionych w  strukturach  planowanego 10
przedsiewziecia. Wskazanie proponowanej dla siebie formy

zatrudnienia wraz z uzasadnieniem (umowa o prace i jej wymiar,

Mozliwosci pozyskania i utrzymania rynkéw zbytu (ocena

konkurencyjnosci profilu dziatalnosci w odniesieniu do sytuacji 10

danego rynku/rynkdw)

Ptynnos¢ finansowa (zachowanie ptynnosci finansowe] po uptywie
4. okresu 12 miesiecy od zarejestrowania spétdzielni) oraz realnosci 10
zatozonych przychodéw i kosztdow w okresie pierwszych 12

vainciac: daiabalnadai

m WIELOWARIANTOWOSC
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1 Mozliwosc¢ rozszerzenia profilu dziatalnosci lub jej zmiany 10
(elastycznos$c przedsiewziecia)

v EFEKTYWNOSC KOSZTOWA

1 Niezbednos¢ i racjonalnos¢ finansowa zakupéw towardw lub ustug

' przewidzianych we wniosku ze srodkéw dofinansowania z

uwzglednieniem ich parametréw technicznych i jakosciowych 10

\) OPERATYWNOSC

1. Przejrzystos$¢ profilu dziatalnosci 5

2. Prostota, zrozumiatosc¢ zatozen 5

Vi KOMPLETNOSC
Spéjnosc planowanych zakupoéw inwestycyjnych

1. z rodzajem dziatalnosci, w tym stopien, w jakim zaplanowane 10
zakupy inwestycyjne umozliwiajg kompleksowg realizacje
neondcinviimiasnia

Vil INNE KRYTERI

1. Zdolnos¢ do konkurowania na rynku z uwagi na charakter 5
planowanej dziatalnos$ci w formie spétdzielni socjalnej

2. Zastosowanie nowych rozwigzan, nowoczesnych technologii i 5
produktow
Maksymalna liczba punktow 100

13. Kazdy punkt kryterium posiada swojg wage punktowa. Za kryteria merytoryczne mozna

14.

15.

16.

otrzymacd od 0 do 5 pkt, nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego z kryteriow mnozone
sg przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach co daje uzyskang liczbe
punktow.

O wynikach oceny formalnej i merytorycznej powiadamia sie wszystkich Uczestnikow
Projektu (w tym istniejgcg spotdzielnie socjalng) w ramach danej grupy zatozycielskiej
pismem przesytajac go pocztg elektroniczng lub tradycyjng na adres korespondencyjny
wskazany we wniosku w terminie do 3 dni roboczych od dnia przeprowadzenia oceny
whniosku.

Whniosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy KOW podczas oceny stwierdzi, ze opisana
we whniosku dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwosci uzyskania pomocy de
minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisdw uniemozliwiajgce przyznanie
wsparcia finansowego na zatozenie, przystgpienie do lub zatrudnienie w spotdzielni socjalnej.
Ztozenie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielenia
wsparcia na kazdym etapie oceny.

Jedynym kryterium przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie spétdzielni socjalnej
jest liczba punktow otrzymanych na etapie oceny przez KOW (Srednia arytmetyczna ocen
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dokonanych przez dwéch cztonkéw KOW).

17. W terminie do 3 dni roboczych od zakoriczenia posiedzenia KOW, Przewodniczagcy KOW wraz
z protokolantami sporzadza protokdt z przeprowadzonej oceny wraz z listg wnioskéw.
Nastepnie Beneficjent przekazuje IP protokdt wraz z listg podmiotéw wybranych do
dofinansowania w terminie do 2 dni roboczych od dnia przekazania przez Przewodniczgcego
KOW protokotéw.

18. Na tym etapie procesu przyznawania wsparcia, dofinansowane zostang Whnioski ocenione
pozytywnie Lista ww. Wnioskdw zostanie umieszczona na stronie internetowej Projektu i w
siedzibie Beneficjenta.

19. Kazdy uczestnik projektu, ktéry nie otrzymat dofinansowania w | etapie lub uzyskat
pomniejszong kwote dofinansowania, moze ztozy¢é wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
zgodnie z procedurg odwotawczg opisangw § 8i 9.

20. W przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktow przez kilka grup inicjatywnych,
rozstrzygajaca jest ocena Celowosci przedsiewziecia.

§8
Procedura odwotawcza od oceny formalnej Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych
na zaktadanie spétdzielni socjalnej

1. Po zakonczeniu oceny formalnej Wnioskéw przez KOW, Beneficjent informuje pisemnie UP o
jej wynikach, przedstawiajgc jednoczesnie wykaz uchybiel formalnych wraz z ich opisem oraz
wyznacza termin na uzupetnienie brakéw formalnych - 3 dni robocze od daty skutecznego
doreczenia UP informacji o uzupetnieniu brakéw.

2. Dokumenty zawierajgce poprawki/uzupetnienia, o ktérych mowa w ust.1, UP mogg sktadaé
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji:

a) osobiscie w Biurze Projektu;

b) za posrednictwem Poczty Polskiej;

c) firm kurierskich;

d) w drodze elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu;

e) przez petnomocnika - w przypadku ustanowienia petnomocnika do sktadania dokumentdw.

3. W przypadku sktadania dokumentéw zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informaciji:

a) osobiscie - liczy sie data wptywu do Biura Projektu;

b) za posrednictwem Poczty Polskiej liczy sie data ich nadania (data stempla pocztowego);

c) za posrednictwem firm kurierskich liczy sie data wptywu do Biura Projektu;
d) w drodze elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu - date poswiadczenia odbioru w drodze
elektronicznej - data poswiadczenia odbioru.
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e) przez petnomocnika - w przypadku ustanowienia petnomocnika do sktadania dokumentow -
data wptywu do Biura Projektu.

4. Po uzupetnieniu uchybien formalnych, w terminie podanym przez Beneficjenta Wniosek
podlega ponownej ocenie formalnej w terminie do 5 dni roboczych od dnia ztozenia
skorygowanych dokumentéw (mowa tu o uzupetnieniu dokumentéw, a nie ponownym
ztozeniu kompletu wymaganych dokumentéw). W przypadku pozytywnej oceny formalnej,
whniosek kierowany jest do oceny merytorycznej.

5. Jezeli poprawki nie zostang wniesione w wyznaczonym terminie lub zostang wniesione
niewtasciwie, Wniosek jest odrzucany na etapie oceny formalnej.

6. Wynik powtdrnej oceny formalnej uzupetnionych Wnioskéw (dokumentdéw) jest ostateczny -
nie przystuguje juz zaden srodek odwotawczy.

§9
Procedura odwotawcza od oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie srodkéw
finansowych na zakfadanie spétdzielni socjalnej

1. Kazdy Uczestnik Projektu, po otrzymaniu informacji o wynikach oceny merytorycznej, ma
mozliwos¢é ztozenia do Beneficjenta pisemnego Wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. We
Whniosku UP powinien ztozyé wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsiewziecia,
odnoszace sie do uzasadnien cztonkéw KOW (przedmiotowe wyjasnienia nie mogg
przedstawia¢ nowych okolicznosci, wzgledem tych ktére zostaty opisywane uprzednio przez
UP i stanowity podstawe oceny wniosku).

2. Wnioski, o ktéorych mowa w ust.1 nalezy ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia

skutecznego dostarczenia UP, informacji o wynikach oceny. Wniosek ztozony po terminie nie
podlega rozpatrzeniu przez Komisje Oceny Wnioskéw.

3. UP moga sktada¢ Wnioski zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji.

4. W przypadku sktadania dokumentéow zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji:

- osobiscie - liczy sie data wptywu do Biura Projektu;

- zaposrednictwem Poczty Polskiej liczy sie data ich nadania (data stempla pocztowego);

- za posrednictwem firm kurierskich liczy sie data wptywu do Biura Projektu;

- wdrodze elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu - date poswiadczenia odbioru w drodze
elektronicznej - data poswiadczenia odbioru;

- przez petnomocnika - w przypadku ustanowienia petnomocnika do sktadania dokumentéw -
data wptywu do Biura Projektu.

5. KOW ma obowigzek dokonania powtdrnej oceny Whniosku w terminie 4 dni roboczych od
dnia wptywu Whniosku w tej sprawie. Ocena powtdrna ztozonego Whniosku nie moze byc
dokonywana przez tych samych cztonkdw KOW, ktérzy uczestniczyli w jego pierwszej ocenie.

6. Powtdrnej ocenie podlegajg jedynie te czesci Wniosku, ktére byty przedmiotem odwotania.
Jezeli z tresci Wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie wynika jednoznacznie, jaka czesc
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oceny Whniosku zostata zakwestionowana, Wniosek taki podlega powtdrnej ocenie w catosci.

7. Powtérna ocena Whniosku nie moze skutkowac obnizeniem pierwotnej liczby punktéw. W
przypadku, gdy cztonek KOW, dokonujgcy oceny w trybie odwotawczym, przyzna mniejsza
liczbe punktéw niz wynikatoby to z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio
przyznana liczbe punktow.

8. W przypadku uznania, ze przy ocenie naruszone zostaty obowigzujgce procedury, od
powtdrnej oceny merytorycznej Wniosku, przystuguje UP prawo ztozenia zazalenia do IP, w
terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wynikach ponownej oceny
whniosku. W zazaleniu nalezy wskazaé, ktére zapisy procedur zostaty naruszone. Zazalenia
ztozone po terminie nie sg przekazywane do IP.

9. Zazalenie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Beneficjenta, ktéry w terminie do 3 dni roboczych
od dnia otrzymania zazalenia, przekazuje do IP zazalenie wraz z dokumentacjg zwigzang z
pierwotng i powtdrng oceng, w tym karty oceny, korespondencje kierowang do UP oraz
pisemne stanowisko w sprawie.

10.IP rozpatruje ztozone zazalenie w terminie do 7 dni roboczych od otrzymania zazalenia,
wytacznie
pod katem zgodnosci oceny z obowigzujgcymi procedurami. W przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny Whniosku, IP przekazuje Wniosek Beneficjentowi do ponownej
oceny ze wskazaniem stwierdzonych naruszen.

11. Po otrzymaniu decyzji IP, KOW dokonujac ponownej oceny Whniosku, po rozstrzygnieciu
zazalenia, uwzglednia stanowisko IP w zakresie naruszonej procedury, w terminie do 4 dni
roboczych od otrzymania rozstrzygniecia zazalenia. Od rozpatrzonego przez IP zazalenia nie
przystugujg dalsze srodki odwotawcze. Przewodniczgcy KOW wraz z protokolantami sporzadza
aneks do protokotu z przeprowadzonej ponownej oceny wraz z kolejng lista wnioskéw, w
terminie do 2 dni roboczych od zakonczenia posiedzenia KOW.

12. Beneficjent (operator wsparcia finansowego) przekazuje IP protokét wraz z zatgcznikami z
posiedzenia Komisji lub aneks do protokotu w terminie do 2 dwéch dni roboczych od dnia
otrzymania tych dokumentéw od przewodniczgcego KOW.

13. Beneficjent w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zatwierdzonych przez IP anekséw
do protokotu, informuje o ostatecznej ocenie UP pisemnie i w formie elektronicznej na adres
wskazany we Whniosku, podajac szczegdétowe uzasadnienie, jednoczesnie wskazujac, ze ocena
ta jest wigzaca i ostateczna.

14. Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikdw Projektu, ktdrzy nie otrzymali dofinansowania w
ramach oceny KOW, nastgpi po rozpatrzeniu wszystkich Wnioskéw o ponowne rozpatrzenie
sprawy oraz zazalen ztozonych w terminie. Na tym etapie procesu przyznawania wsparcia na
zaktadanie/przystepowanie do/ zatrudnianie w spétdzielni socjalnej, dofinansowane zostang
Whioski ocenione pozytywnie - do wyczerpania kwoty stanowigcej rezerwe finansowg, ktére
nie zostaty dofinansowane uprzednio w ramach procedury opisanej w § 7 Listy Uczestnikow
Projektu, ktérzy otrzymali srodki finansowe umieszczone zostang na stronie internetowe;j
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projektu oraz w siedzibie Beneficjenta.

15. W informacji o ostatecznej decyzji dotyczgcej przyznania srodkéw finansowych Beneficjent
poinformuje o terminie i wykazie zatgcznikéw niezbednych do podpisania Umowy. UP
dostarczy do Beneficjenta niezbedne dokumenty do podpisania Umowy w terminie
wskazanym przez Beneficjenta.

16. Dane personalne cztonkéw KOW oceniajgcych poszczegdlne Wnioski nie podlegajg ujawnieniu
UP na zadnym etapie realizacji Projektu, w tym na etapie oceny, takie w postepowaniu
odwotawczym.

17. Sposéb liczenia termindw, o ktérych mowa niniejszym Regulaminie okreslajg przepisy ustawy
z dn. 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. poz. 93, z pdin. zm.)

§10
Umowa o przyznanie srodkéw finansowych na zaktadanie spétdzielni socjalne;j

1. Podstawg przekazania srodkdw finansowych jest Umowa o przyznanie $rodkdw finansowych
zawarta pomiedzy Beneficjentem a UP, ktdra zostanie podpisana po zatwierdzeniu protokotu
lub aneksu do protokotu KOW i list rankingowych, przez IP.

2. Umowy o przyznanie srodkéw finansowych bedg zawierane zgodnie ze wzorem dostepnym na
stronie internetowej Beneficjenta. Umowa okresla, w szczegdlnosci wartos$¢ i warunki wyptaty
Srodkdw, m.in. wysokos¢ przyznanych srodkow, termin ich wyptaty, sposdb i termin
rozliczenia poniesionych wydatkow oraz sposéb weryfikowania faktu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub bycia cztonkiem spétdzielni socjalnej przez okres 12 miesiecy.

3. Uczestnik projektu (beneficjent pomocy), ktéremu przyznano srodki finansowe na zatozenie
spotdzielni socjalnej powinien dokonaé rejestracji spétdzielni socjalnej na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz.
651 z pdin. zm.), po zakonczeniu realizacji wsparcia doradczo-szkoleniowego zgodnie z
rozdziatem 4.0 niniejszych Wytycznych. Biorgc pod uwage specyfike grupy docelowej IP
rekomenduje zeby procedura rejestracji spoétdzielni wymagana byta przez beneficjentow
(operatoréw wsparcia finansowego) po przekazaniu informacji uczestnikom o wynikach oceny
KOW tj. informacji o przyznaniu wsparcia finansowego. Przekazanie srodkow
finansowych nastepuje po uzyskaniu prawomocnego wpisu w KRS i podpisaniu
Umowy o przyznanie srodkéw finansowych na wskazane konto nowo powstatej spétdzielni.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach
losowych i niezaleznych od Uczestnika Projektu, po uzyskaniu zgody od Beneficjenta.

5. Beneficjent okresli termin ztozenia przez UP wymaganych zatgcznikdw i podpisania umowy na
otrzymanie srodkow finansowych na zaktadanie spoétdzielni socjalnej jednakze nie krétszy niz
10 dni roboczych po ogtoszeniu ostatecznych wynikédw oceny Wnioskéw o przyznanie
srodkow finansowych - biznesplanu. Wymagane zatgczniki:
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- Whniosek o przyznanie $rodkéw finansowych sporzadzony przez Uczestnika Projektu wraz z
zatgcznikami;

- Harmonogram rzeczowo - finansowy wydatkdw;

- dokumenty poswiadczajgce zarejestrowanie/rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie
spotdzielni socjalnej takie jak: wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wtasciwego
rejestru (wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia);

- kopia nadania numeru REGON;

- dokument potwierdzajacy status cztonkéw zatozycieli w spétdzielni socjalnej, (np. kopia
statutu podpisanego przez zatozycieli spotdzielni, ztozonego wraz z wnioskiem o wpis do KRS);

- zaswiadczenia o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw;

- dane o pomocy de minimis i pomocy publicznej na te same koszty kwalifikowane;

- oSwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT do Umowy (dostepne w Biurze Projektu).

6. Nie ztozenie dokumentdw, o ktédrych mowa powyzej i nie podpisanie Umowy w wyznaczonym
przez Beneficjenta terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o przyznanie
Srodkdéw finansowych na zatozenie/przystgpienie do/zatrudnienie w spoétdzielni socjalnej.

§11
Formy zabezpieczenia wykonania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

1. Uczestnik projektu (beneficjent pomocy) zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia w
rodzaju oraz w terminie okreslonym w Umowach:
a. o przyznanie srodkoéw finansowych,

b. o udzielenie wsparcia pomostowego,

2. Koszty ustanowienia zabezpieczenia nie mogg by¢ pokrywane ze srodkéw dotacji. Uczestnik
projektu (beneficjent pomocy) proponuje forme zabezpieczenia sktadajagc w tej sprawie
oswiadczenie przed podpisaniem umowy. Mozliwe jest ztozenie zabezpieczenia w formie:

- weksla in blanco,

- weksla z poreczeniem wekslowym (aval),
- poreczenia,

- gwarancji bankowej,

- zastawu na prawach lub rzeczach,

- blokady rachunku.

2. W uzasadnionych przypadkach (np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci lub
charakter ponoszonych wydatkéw), po zasiegnieciu opinii IP, beneficjent (operator wsparcia
finansowego) moze nie wyrazi¢ zgody na ztozenie zabezpieczenia w formie proponowanej
przez uczestnika projektu (beneficjenta pomocy). Uzgodnienie formy zabezpieczenia jest
warunkiem koniecznym do podpisania Umowy o ktérych mowa w pkt. 1.

3.  Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie wykonania umowy nastepuje na pisemny
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whniosek uczestnika projektu (beneficjenta pomocy) po ostatecznym rozliczeniu* Umowy o
przyznanie srodkoéw finansowych/ Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

4. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie poreczenia wymagane jest poreczenie, co
najmniej dwdch poreczycieli spetniajgcych tagcznie wymagania:

1) bedacych osobami fizycznymi w wieku do 65 lat,

2) na ktérych nie cigzg zobowigzania z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nie toczy sie
w stosunku do nich postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,

3) pozostajgcych w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudnionych na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczac od dnia ztozenia
whniosku, nie bedgcych w okresie wypowiedzenia, lub

- prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg przez okres minimum 6 miesiecy, ktéra nie jest w
stanie likwidacji lub upadtosci, lub

- majacych przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krétszy niz 2 lata poczawszy
od dnia ztozenia Whiosku o przyznanie srodkéw finansowych - biznesplanie.

4) uzyskujgcych miesiecznie minimum 1 500 ztf brutto.

4. Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspdtmatzonka uczestnika projektu ubiegajgcego
sie o wsparcie finansowe, o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania oraz wspdétmatzonka
poreczyciela o wyrazeniu zgody na poreczenie lub oswiadczenia beneficjenta
pomocy/poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspdlnosci majgtkowej matzenskie;.

§12
Wyptata, przeznaczenie i wydatkowanie srodkéw przyznanych w ramach Wsparcia finansowego
na zaktadanie spoétdzielni socjalnej

1. Wsparcie finansowe wyptacane jest przez Beneficjenta w formie jednorazowej dotacji, na
wskazany w Umowie numer konta bankowego Spoétdzielni Socjalnej w terminie do 14 dni od
dnia zawarcia umowy na otrzymanie wsparcia finansowego. Warunkiem wyptaty jest
dostepnosc¢ srodkdw na koncie bankowym Beneficjenta.

2. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust.1 moga zostaé przekazane UP dopiero po ztozeniu
przez UP zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 11, niniejszego dokumentu.

3. Srodki finansowe na zakfadanie spétdzielni socjalnej moga byé przeznaczone w szczegdlnosci
na pokrycie wydatkow inwestycyjnych, w tym m.in. na sktadniki majatku trwatego, koszty
prac remontowych, srodki transportu, srodki obrotowe, uznane za niezbedne dla
rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w formie spoétdzielni socjalnej oraz
odpowiednio uzasadnione przez Beneficjenta Pomocy.

4. Wydatki ponoszone w ramach dotacji UP rozliczajg w kwotach brutto (facznie z podatkiem

VAT)
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bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami podatku VAT czy tez nie. UP ubiegajacy sie o $rodki na
zaktadanie, przystepowanie do lub zatrudnianie w spétdzielni socjalnej powinien:

1) jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania zatozen biznesplanu, czy zamierza
zarejestrowac sie jako ptatnik podatku VAT,

2) w momencie podpisania Umowy o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczos$ci, zobowigza¢ sie do przeznaczenia catej kwoty srodkéw uzyskanej w
wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT, na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, sktadajgc stosowne oswiadczenie.

Wydatki finansowane w ramach wsparcia na zakfadanie spétdzielni socjalnej UP powinien
ponies¢ po podpisaniu Umowy o przyznanie $rodkéw finansowych. Wszelkie koszty poniesione
przed podpisaniem umowy UP ponosi na wtasne ryzyko.

Wydatkowanie srodkéw powinno nastgpi¢ w terminie okreslonym w Umowie, na podstawie
zatwierdzonego harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Maksymalny czas wydatkowania przyznanych srodkéw finansowych to 90 dni kalendarzowych
od momentu przekazania srodkéw finansowych na konto Beneficjenta pomocy (spotdzielni
socjalnej). W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach losowych i sytuacjach niezaleznych od BP,
termin ten moze ulec wydtuzeniu. Rozliczenie wydatkowania otrzymanych $rodkéw powinno
nastgpi¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktdrym nastgpito
zakonczenie wykorzystywania przyznanych srodkéw. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
losowych i sytuacjach niezaleznych od BP, termin ten moze ulec wydtuzeniu. Zmiana tego
terminu wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

Spotdzielnia socjalna moze wystgpi¢c do beneficjenta (operatora wsparcia finansowego) z
pisemnym wnioskiem o zmiane Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych - biznesplanu, w
szczegblnosci w zakresie zestawienia towardw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametréow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent (operator
wsparcia finansowego) w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go
pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian. Zmiany w
harmonogramie w wysokos$ci nieprzekraczajacej 10 % zaktadanej wartosci wydatku nie wymagaja
aneksu do ww. umowy.

Wsparcie finansowe udzielone w ramach Projektu jest rozliczane poprzez ztozenie przez BP:

- Oswiadczenia o dokonaniu zakupoéw/wydatkéw zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym;

- Szczegdtowego zestawienia zakupionych débr i ustug, ich wartosci oraz parametréw
techniczno-jakosciowych.

Dokumenty, potwierdzajgce wydatkowanie srodkow finansowych sktadane sg przez UP w wersji
papierowej w Biurze Projektu. Za termin ztozenia rozliczenia, uznaje sie dzier dostarczenia
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dokumentdw do Biura Projektu, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji.

11. W przypadku stwierdzenia brakéw w ztozonych dokumentach Beneficjent wzywa BP do jego
uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

12. W przypadku ponoszenia przez BP wydatkéw, ktére nie sg zgodne z zatwierdzonym przez
Beneficjenta i aktualnie obowigzujgcym BP Harmonogramem rzeczowo-finansowym, Beneficjent
moze odrzucié przedmiotowe wydatki, uznajac je jednoczesnie za niekwalifikowalne.

13. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

- W przypadku pfatnosci dokonanych gotédwka - date faktycznego dokonania ptatnosci;

- W przypadku ptfatnosci dokonanej przelewem lub kartg ptatniczg - date obcigzenia rachunku
bankowego BP ponoszgcego wydatek.

- W przypadku ptatnosci dokonywanych w walutach obcych przyjmuje sie nastepujace zasady
rozliczen:

a. W przypadku ptatnosci gotowkowych wartosc¢ transakcji nalezy przeliczaé na ztoty wedtug
kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona (udokumentowany dowodem zakupu waluty);

b. W przypadku pfatnosci bezgotéwkowych do przeliczen walutowych jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty z dnia dokonania ptatnosci
zastosowany przez bank BP do realizacji transakcji (udokumentowany potwierdzeniem
wystawionym przez bank lub wyciggiem bankowym).

14. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczgce wsparcia finansowego na zaktadanie przystepowanie
do lub zatrudnianie w spétdzielni socjalnej (oryginaty) muszg by¢ prawidtowo opisane, zgodnie ze
wzorem opisu dokumentu ksiegowego.

15. BP ma obowigzek archiwizowania i udostepniania dokumentéw w trakcie kontroli dokonywanej
na miejscu przez Beneficjenta lub inne instytucje zgodnie z Zasadami kontroli w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

16. Beneficient ma prawo monitorowaé¢ prawidtowos¢ wydatkowania srodkdw na rozwdj
przedsiebiorczosci przyznanych BP w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy o przyznanie
Srodkow finansowych.

§13
Obowigazki informacyjne Beneficjentéw Pomocy

1. Beneficjent Pomocy zobowigzany jest do realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych w
zakresie finansowania prowadzonej przez niego spétdzielni socjalnej, w szczegdlnosci poprzez
informowanie opinii publicznej o Zrédtach finansowania prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej objetej Umowg o przyznanie Srodkéw finansowych oraz oznaczenie zakupionego
sprzetu i wyposazenia w sposob adekwatny do jego specyfiki, a takze oznaczenie pomieszczen,
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w ktérych dziatalnos¢ spotdzielni jest prowadzona. Beneficjent udostepni BP obowigzujace loga
i logotypy do oznaczania przez niego prowadzonej dziatalnosci w formie spétdzielni socjalne;j.

§14
Zwrot otrzymanych srodkow finansowych

1. Spoétdzielnie socjalne ktdre otrzymaty srodki na zatozenie i dziatalnos¢ sg zobowigzane do:

a. prowadzenia dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy
od dnia zawarcia Umowy o przyznanie srodkéw finansowych;

b. dziatania i wydatkowania srodkéw w ramach spdétdzielni socjalnej zgodnie z Wnioskiem na
otrzymanie wsparcia finansowego - biznesplanu, stanowigcym zatgcznik do Umowy;

c. dokonania zakupdow towardéw lub ustug ze sSrodkdéw przyznanych spétdzielni socjalnej zgodnie z
Whnioskiem na otrzymanie wsparcia finansowego - biznesplanem, stanowigcym zatgcznik do
umowy, oraz ich wykorzystaniem zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci;

d. rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakonczenie wykorzystywanie przyznanych
srodkow;

e. poddania sie kontroli wiasciwych organdéw kontrolnych oraz kontroli Beneficjenta (operatora
wsparcia finansowego);

f. zwrotu, przyznanych srodkéw wraz z odsetkami za zwtoke jak dla zalegtosci podatkowych
naliczconymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

1) otrzymane S$rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem w szczegdlnosci w
sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towaréw lub ustug
przewidzianych do zakupienia, z zastrzezeniem zapiséw § 12 pkt 8,

2) bedzie prowadzi¢ dziatalnos¢ przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy
o przyznanie srodkéw finansowych;

3) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia
Umowy o przyznanie srodkéw finansowych,

4) ztozony niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki;

5) naruszy inne istotne warunki umowy.

2. W przypadku skreslenia z rejestru cztonkdw spétdzielni w wyniku smierci cztonka spotdzielni
(zatozyciela spotdzielni), zwrot przyznanych srodkéw nastepuje w wysokosci proporcjonalnej
do okresu, w ktérym warunek nierozwigzywania statusu cztonkostwa nie zostat spetniony.

3. Zwrot S$rodkdw UP/BP dokonuje po wezwaniu Beneficjenta, na rachunek bankowy
Beneficjenta wskazany w wezwaniu.
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4. Osoba, na ktdrg przyznano s$rodki, powinna by¢ cztonkiem/pracownikiem spétdzielni socjalnej
przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy o przyznanie Srodkéw
finansowych. Niemniej moze wystgpi¢ sytuacja, gdy cztonek/pracownik zrezygnuje z
cztonkostwa/zatrudnienia przed uptywem tego terminu. Woéwczas spétdzielnia socjalna nie
ma obowigzku zwrotu Srodkoéw, jezeli zostang spetnione 2 warunki:

- spoétdzielnia socjalna bedzie prowadzi¢ dziatalnos¢ przez co najmniej 12 miesiecy od dnia
podpisania Umowy o przyznanie srodkéow finansowych

- w miejsce odchodzacego cztonka/pracownika spétdzielnia socjalna przyjmie nowego
cztonka/zatrudni nowego pracownika, przy czym cztonek/pracownik musi byé osobg, na
ktdrg zgodnie z SzOP i niniejszymi zasadami, spétdzielni socjalnej przystugujg srodki
finansowe. Ponadto cztonek/pracownik powinien by¢ rekrutowany w pierwszej kolejnosci
sposrod uczestnikdw objetych w ramach projektu wsparciem szkoleniowo-doradczym, ale
nie objetych wsparciem finansowym. Jezeli w miejsce odchodzgcego cztonka/pracownika
nie zostanie zrekrutowana nowa osoba, wowczas spoétdzielnia socjalna zwraca srodki
przyznane na odchodzgcego cztonka/pracownika bez odsetek.

5. W przypadku niedokonania przez BP zwrotu srodkéw w wyznaczonym przez Beneficjenta
terminie, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych s$rodkéw
finansowych, z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci srodkéw
stanowigcych zabezpieczenie Umowy o przyznanie srodkdw finansowych.

6. Powyisze zapisy dotyczg zwrotu sSrodkéw finansowych otrzymanych w ramach wsparcia
finansowego, wsparcia pomostowego podstawowego i przedtuzonego.

§15
Podstawowe wsparcie pomostowe
1. Podstawowym finansowym wsparciem pomostowym moze by¢ objety UP/BP, jesli spetnia
tacznie nastepujace warunki:

a. Zatozyt spétdzielnie socjalng, przystgpit do lub zostat zatrudniony w istniejgcej
spotdzielni socjalnej w ramach Projektu;

b. Uczestniczyt w obowigzkowym wsparciu doradczo-szkoleniowym i otrzymat od
Beneficjenta potwierdzenie uczestnictwa w co najmniej 80% ustug doradczo-
szkoleniowych przewidzianych w Indywidualnym Programie dla Uczestnika Projektu

2. Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe opisane w pkt. 1 zostanie udzielone w oparciu
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o Whniosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego i realizowane na podstawie
Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego —wzory dokumentdw zostang udostepnione
UP/BP .

3. Beneficjent pomocy jest uprawniony do otrzymywania wsparcia pomostowego w okresie do
6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego, obejmujacego
finansowe wsparcie pomostowe, wyptacone miesiecznie w kwocie do wysokosci 1500 zt
brutto, potaczone z doradztwem tj. pomocg w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji w
wymiarze 48 godzin dla spétdzielni socjalnej.

4. Finansowe wsparcie pomostowe jest bezzwrotng pomocg finansowa przyznawang w formie
dotacji. Kwota finansowego wsparcia pomostowego ma na celu ufatwienie spdétdzielni
socjalnej pokrycie obligatoryjnych kosztéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia (w
szczegblnosci w postaci sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, oraz
na pokrycie innych obligatoryjnych wydatkéw zwigzanych z dziatalnoscig spétdzielni
socjalnej). Pomostowe wsparcie finansowe w ramach projektu przyznawane jest wytgcznie na
cztonka zatozyciela spétdzielni socjalnej.

5. Wsparcie ma utatwié beneficjentowi pomocy pokrycie obligatoryjnych kosztéw ponoszonych
w okresie prowadzenia spoétdzielni socjalnej. Wsparcie mozie by¢ przeznaczone w
szczegblnosci na:

a. sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, spoteczne;

b. daniny publicznoprawne, z wyjatkiem grzywien i kar;
c. koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, Internet itp.);
d. wydatki na media (woda, gaz, elektrycznosc itp.);

e. koszty dzierzawy, czynszu, najmu lokali;

f. koszty najmu, dzierzawy maszyn i urzadzen;
g. koszty ubezpieczen majgtkowych i osobistych;
h. koszty zlecania ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg spotdzielni

socjalnej (np. zlecenie obstugi ksiegowej, prowadzenie strony internetowej itp.).
i. paliwo—w uzasadnionych przypadkach.

6. Srodki wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

a. sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna, lub ktdore wczesniej byty objete wsparciem ze sSrodkéw Wspdlnoty Europejskiej
(zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw),

b. zaptate grzywien i kar wynikajgce z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepiséw
obowigzujgcego prawa;

c. zaptate kar umownych wynikajacych z naruszenia przez Beneficjenta Pomocy umoéw

zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym kaucji),

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

) \ PowIATOWE
BIELSKIE CENTRUM 0. %% ggm&m UNIAEUROPEJSKA | ,***,
KAPITAL LU DZKI ) PRZEDSIEBIORCZOSCI ' RoDZINIE EUROPEJSKI £ X
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI STOWARZYSZENIE FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

POWIAT BIELSKI



> OWES

ul. Cieszyniska 367
tel. 3349602 44

Oérodelk Wsparcr'a e-mail: owes@bcp.org.pl

Ekonomii Spotecznej

ul. Piastowska 40

LIDER: STOWARZYSZENIE BIELSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

43-382 Bielsko-Biata

fax. 3349602 22
www.owes.bep.org.pl

PARTNER: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W BIELSKU-BIALE)

43-300 Bielsko-Biata

d. zakup srodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej w

'l |

sektorze transportu towaréw,

e. zaptate sktadek ubezpieczenia w KRUS w kwocie przekraczajacej podwyziszony
wymiar

sktadki wynikajgcy z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

f. pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
refundowanych przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych badz
na pokrycie obowigzkowych sktadek naleznych od zatrudnionego na ubezpieczenie
emerytalne, rentowe i chorobowe oraz cze$é¢ kosztéw osobowych pracodawcy
odpowiadajgcych sktadce na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i wypadkowe za
zatrudnionego refundowanych ze srodkéw Funduszu Pracy.

7. Wydatki ponoszone na podstawowe wsparcie pomostowe nie mogg byé toisame z
wydatkami poniesionymi z tytutu realizacji Umowy o przyznanie s$rodkéw finansowych.
Wysokos¢ wsparcia powinna by¢é okreslona kwotowo we Wniosku o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego.

8. Pomostowe wsparcie finansowe przyznawane jest na osoby, ktére w momencie sktadania
Whioskow o przyznanie srodkéw finansowych - biznesplanu byty:

> osobami, o ktédrych mowa w art. 4 ust 1 ustawy o spoétdzielniach socjalnych,

> osobami innymi niz wskazane powyzej, o ile byty one osobami niezatrudnionymi
wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym z co najmniej
jednego z powoddw, o ktdorym mowa w art. 7 ustawy o pomocy spotecznej.

9. UP/BP ubiegajacy sie o podstawowe wsparcie pomostowe powinien ztozy¢
Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w terminie wskazanym przez
Beneficjenta, lecz nie pdiniej niz 60 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej w formie spétdzielni socjalnej

10. Do Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego powinny byc
zatgczone nastepujace dokumenty:

- wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego;

- kopia nadanego numeru REGON;

- kopia nadania numeru NIP;

- dokument potwierdzajacy status cztonka w spotdzielni socjalnej;

- sprawozdanie finansowe (dla podmiotow dziatajgcych na rynku dtuzej niz 3 miesigce): bilans/
uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i strat za ostatnie 3 miesigce lub zestawienie
przychoddéw i kosztéw za ostatnie 3 miesigce prowadzonej dziatalnosci;

- bilans otwarcia (jezeli dziatalno$¢ jest prowadzona krécej niz kwartat) - jesli zgodnie z
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przepisami podmiot ma obowigzek sporzadzenia tego dokumentu;

- kopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS;

- o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks Karny, osoby, na ktdrg przyznawane jest
wsparcie;

- o$wiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczeniu
sie w stosunku do niego (osoby, na ktérg przyznawane jest wsparcie), postepowania
sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan
publiczno - prawnych;

- oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zaswiadczenia w tym zakresie nalezy przedtozy¢ przed
podpisaniem Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego).

- oswiadczenie o niekorzystaniu z innych Srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza Srodkéw
Funduszu Pracy, PFRON tozsamych ze wsparciem oferowanym w Projekcie;

- o$wiadczenie o niekorzystaniu ze $rodkéw oferowanych w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na pokrycie wydatkéw zwigzanych z zatozeniem badZz prowadzeniem
spotdzielni socjalnej;

- Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

11. Whioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego finansowego nalezy
sktadaé zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informac;ji:
a) osobiscie w Biurze Projektu
b) za posrednictwem Poczty Polskiej
c) za posrednictwem firm kurierskich
d) w drodze elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu na adres mailowy

projektu
e) przez petnomocnika - w przypadku ustanowienia petnomocnika do sktadania
dokumentdw.
12. W przypadku skfadania dokumentéw zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji:

a) osobiscie - liczy sie data wptywu do Biura Projektu

b) za posrednictwem firm kurierskich liczy sie data wptywu do Biura Projektu.

c) za posrednictwem Poczty Polskiej liczy sie data ich nadania (data stempla pocztowego).

d) w drodze elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu na adres mailowy projektu - date
poswiadczenia odbioru w drodze elektronicznej - data poswiadczenia odbioru.

e) przez petnomocnika - w przypadku ustanowienia petnomocnika do sktadania dokumentéow
- data wptywu do Biura Projektu.
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13. Informacje o terminie naboru zostang umieszczone na stronie internetowej Projektu oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Beneficjenta w widocznym miejscu.

14. Whnioski ztozone po terminie wyznaczonym przez Beneficjenta nie bedg przyjmowane

15. Whnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego finansowego wraz z
zatgcznikami powinny by¢é wypetnione w jezyku polskim, czytelnie (zaleca sie wypetnienie
elektroniczne lub drukowanymi literami). Wnioski nalezy czytelnie podpisa¢, parafowac na
kazdej stronie. Kazde pole powinno by¢ wypetnione. W polach, ktére danego UP nie dotycza
nalezy wpisa¢ formute ,nie dotyczy”. Pozostawienie jakiegokolwiek pola niewypetnionego
stanowi btad formalny.

16. Dofaczone kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodno$é z oryginatem, przez
umieszczenie na kopii dokumentu klauzuli ,za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z czytelnym
podpisem Uczestnika projektu i data.

17. W celu zapewnienia réwnego dostepu do Projektu oséb niepetnosprawnych dopuszcza sie
mozliwos¢ ztozenia Wnioskdw wypetnionych przy pomocy petnomocnika zgodnie z zapisami
Kodeksu Cywilnego.

18. W Projekcie przewidziano podstawowe wsparcie pomostowe finansowe dla 36 UP, w okresie
do 6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
w wysokosci do 1500 zt/miesigc dla kazdego UP.

§16
Tryb rozpatrywania Wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

1. Oceny formalnej i merytorycznej Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego dokonuje w terminie do 21 dni roboczych od daty zakonczenia naboru
whioskéw powotana w tym celu Komisja Oceny Wnioskow (KOW).

2. Ocena Whnioskdw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego finansowego polega
na weryfikacji formalnej, na podstawie Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego oraz oceny merytorycznej na podstawie Karty Oceny Merytorycznej Whiosku
0 przyznanie wsparcia pomostowego.

3. Kazdy Wniosek oceniany jest przez dwdch cztonkéw KOW. Podczas oceny formalnej
cztonkowie KOW dokonujg oceny kompletnosci oraz poprawnosci Wnioskéw o udzielenie
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podstawowego wsparcia pomostowego wraz z zafgcznikami, na podstawie Karty oceny
formalnej wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego.

4. W przypadku uchybien formalnych beneficjent wysyta pisemnie do beneficjenta pomocy
informacje o btedach formalnych i o koniecznosci dokonania poprawek/uzupetnien
formalnych w terminie do 3 dni roboczych od dnia skutecznego doreczenia UP informacji o
wymaganych poprawkach. Jezeli poprawki nie zostang wniesione w terminie 3 dni roboczych
od momentu odebrania pisma lub zostang wniesione niewtasciwe, wniosek jest odrzucany na
etapie oceny formalnej.

5. Do btedéw formalnych zalicza sie:

- niewypetnienie wszystkich wymaganych punktéw we Whniosku o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego;

- nie podpisanie Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego przez
uprawnione do tego osoby;

- niekompletne zataczniki zgodnie z paragrafie powyzej, pkt. 10.

6. Po uzupetnieniu lub skorygowaniu w terminie uchybien formalnych, wniosek podlega
ponownej ocenie formalnej w terminie do 5 dni roboczych od dnia ztozenia dokumentéow. W
przypadku pozytywnej oceny formalnej, wniosek kierowany jest do oceny merytorycznej.

7. Whniosek podlega odrzuceniu jezeli uczestnik:
- nie uzupetni brakujgcej dokumentacji lub

ztozona dokumentacja nadal nie wypetnia wymogodw formalnych.

8. Powtdrna ocena formalna uzupetnionych wnioskéw (dokumentdéw) jest oceng ostateczng, od
ktdrej nie przystuguje juz zaden Srodek odwotawczy.

9. Po zakorczeniu oceny formalnej Whnioski podlegajg ocenie merytorycznej wg kryteriéw
oceny:
a) Sytuacja finansowa Uczestnika Projektu (max 20 pkt)
b) Przyczyny problemdw z ptynnoscig finansowa (max 40 pkt)
c) Wptyw wsparcia pomostowego na odzyskanie ptynnosci (max 40 pkt).

10. W trakcie oceny merytorycznej wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Nie jest
mozliwy wybdr do dofinansowania wniosku, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktéw ogoétem
i/lub mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z
Kartg oceny merytorycznej wniosku.

11. Jezeli KOW na etapie rozpatrywania Whniosku zidentyfikuje koszty, ktére uzna za
nieuzasadnione (niezwigzane 1z dziatalnoscig, niezgodne z przeznaczeniem wsparcia
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pomostowego lub zawyzone w pordéwnaniu ze stawkami rynkowymi) moze zaproponowac
nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania.

12. Jedynym kryterium przyznawania pomostowego wsparcia finansowego moze byc¢ liczba
punktow otrzymanych na etapie oceny przez KOW ($rednia arytmetyczna ocen dokonanych
przez dwéch cztonkéw KOW).

13. Po dokonaniu oceny obejmujgcej wszystkie ztozone Whnioski, Przewodniczagcy KOW wraz z
protokolantami sporzadza w terminie 2 dni roboczych protokét z przeprowadzonej oceny
wraz z lista wnioskdw rekomendowanych do przyznania podstawowego wsparcia
pomostowego finansowego.

14. Whnioski ocenione pozytywnie sg dofinansowywane do wyczerpania kwoty przeznaczonej na
przyznanie pomostowego wsparcia finansowego w ramach Projektu.

15. Lista wnioskow spetniajgcych minimum punktowe podpisywana jest przez beneficjenta
(operatora wsparcia finansowego), dofinansowanie jest przyznawane tym wnioskom, ktore
uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw, z zastrzezeniem dostepnosci srodkow.

16. Listy rankingowe uczestnikéw projektu, ktdrzy otrzymali pomostowe wsparcie finansowe (z
podaniem numeru whniosku, liczby uzyskanych punktéow) umieszczone zostang na stronie
internetowej projektu beneficjenta oraz w jego siedzibie w miejscu ogdlnodostepnym.

17. Kazdy uczestnik projektu zostanie w terminie 3 dni roboczych od sporzadzenia protokotu z
oceny poinformowany o wynikach oceny jego wniosku wraz ze szczegétowym uzasadnieniem
merytorycznym, w tym o przyznaniu lub nieprzyznaniu $rodkéw na wsparcie pomostowe,
dotaczajac kserokopie kart oceny formalnej i merytorycznej, z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

18. Kazdy Uczestnik Projektu, ktéremu nie zostanie przyznane wsparcie pomostowe lub uzyskat

pomniejszong kwote dofinansowania ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta

pisemnego Wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

19. We wniosku UP powinien ztozy¢ wyjasnienia i informacje dotyczgce kryteriéw oceny,
odnoszace sie do uzasadnien cztonkéw KOW.

20. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 3 dni roboczych od dnia skutecznego dostarczenia UP,
informacji o wynikach oceny. Wniosek ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu przez
Komisje Oceny Wnioskéw.

21. UP mogg sktada¢ Whnioski zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji.

22. KOW ma obowigzek dokonania powtdrnej oceny Wniosku w terminie do 4 dni roboczych od
dnia wptywu Whniosku w tej sprawie. Ocena powtdrna ztozonego Whniosku nie moze by¢
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dokonywana przez tych samych cztonkéw KOW, ktdérzy uczestniczyli w jego pierwszej ocenie.
Powtérnej ocenie podlegajg jedynie te czesci Wniosku, ktére byty przedmiotem odwotania.

Powtdrna ocena Whniosku nie moze skutkowaé obnizeniem pierwotnej liczby punktéw. W
przypadku, gdy cztonek KOW, dokonujgcy oceny w trybie odwotawczym, przyzna mniejsza
liczbe punktéw niz wynikatoby to z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio
przyznanag liczbe punktow.

Ostateczne zamkniecie listy UP, ktdrzy nie otrzymali wsparcia pomostowego w ramach oceny
KOW, nastgpi po rozpatrzeniu wszystkich wnioskdw o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Podstawg przekazania srodkdéw na podstawowe wsparcie pomostowe finansowe jest Umowa
0 przyznanie wsparcia pomostowego zawarta pomiedzy Beneficjentem a UP. Umowa o
udzielenie wsparcia pomostowego podpisywana jest przez beneficjenta (operatora wsparcia
finansowego) ze spodtdzielnig socjalng (beneficjentem pomocy), ktéra otrzymuje Srodki
finansowe na wskazane konto.

Po podpisaniu umowy z beneficjentem pomocy (spdtdzielnig socjalng) i w terminie
okreslonym w umowie beneficjent (operator wsparcia finansowego) rozpocznie wyptacanie
rat podstawowego wsparcia pomostowego.

Finansowe wsparcie pomostowe co do zasady wyptacane jest w miesiecznych transzach przez
okres do 6 miesiecy, liczony od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ze wzgleddéw spotecznych, w
szczegblnosci w przypadkach losowych i sytuacjach niezaleznych od uczestnika projektu
(beneficjenta pomocy), istnieje mozliwosé wyptacenia zalegtych transz kumulatywnie w iloSci
nie wiekszej niz 3 transze. Wyptata kumulatywna wymaga kazdorazowo uzyskania uprzedniej
zgody IP.

Przyznane srodki na wsparcie pomostowe, ktére nie zostang wydatkowane w petnej
wysokosci w danym miesigcu, mogg by¢ wykorzystane w nastepnych miesigcach, az do
zakonczenia trwania wsparcia pomostowego.

W przypadku spétdzielni socjalnych utworzonych w ramach Projektu dodatkowym
elementem wsparcia pomostowego jest indywidualne wsparcie doradcze w postaci
indywidualnego opiekuna. Indywidualny opiekun swiadczy doradztwo na rzecz spoétdzielni
przez okres 6 miesiecy od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

Beneficjent (operator wsparcia finansowego) przekazuje beneficjentowi pomocy, z ktérym
podpisano Umowe o udzielenie wsparcia pomostowego, zaswiadczenie o przyznanej pomocy
de minimis.
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Przedtuzone wsparcie pomostowe

1. W uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek beneficjenta pomocy istnieje mozliwosc
przedtuzenia udzielonego wsparcia pomostowego o kolejne 6 miesiecy, jednak nie dtuzej niz
do 12 miesigca od dnia zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. W ramach
Projektu przewidziano udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego dla 36 Uczestnikow
Projektu.

2. Powyisza sytuacja powinna mieé¢ miejsce jedynie w przypadku, gdy mimo utrzymujacej sie
stabej kondycji finansowej beneficjenta pomocy, istnieje uzasadniona potrzeba
kontynuowania udzielania mu pomocy (np. kiedy jego zta kondycja finansowa spowodowana
jest wystepowaniem ,,martwego sezonu” na Swiadczone przez niego ustugi).

3. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego, ztozonego przez uczestnika projektu (beneficjenta
pomocy) do beneficjenta (operatora wsparcia finansowego), w terminie do 30 dni
kalendarzowych przed ustaniem podstawowego wsparcia pomostowego. Whniosek o
przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego powinien zosta¢ opracowany przy
mozliwej pomocy indywidualnego opiekuna. Przedtuzone pomostowe wsparcie finansowe w
ramach projektu przyznawane jest wytgcznie na zatozyciela.

4. Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego sktada UP.

5. Do Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego nalezy dotgczy¢ nastepujace
zafaczniki:

- sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskdw i strat za ostatnie 3 miesigce lub
zestawienie przychoddw i kosztédw za ostatnie 3 miesigce prowadzonej dziatalnosci;
- Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis lub
oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis;
- oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz
0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkow (zaswiadczenie w tym zakresie nalezy ztozyé przed
podpisaniem umowy);
- szacunkowe zestawienie obligatoryjnych optat, ktére majg by¢ pokryte w ramach
przedtuzonego wsparcia pomostowego, do wysokosci maksymalnej kwoty wsparcia;
- oswiadczenie o niezawieszeniu, nie postawieniu w stan likwidacji badz wyrejestrowaniu
spotdzielni socjalnej;
- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks Karny Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z
pozn. Zm.
- oswiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nie
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toczeniu sie przeciwko niemu postepowania sadowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego
dotyczacego niesptaconych zobowigzan;

- oswiadczenie o niekorzystaniu z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza srodkow
Funduszu Pracy, PFRON;

- oswiadczenie o niekorzystaniu z innych srodkéw niz te w Projekcie OWES subregionu
potudniowego, oferowanych w ramach PO KL na pokrycie wydatkéw zwigzanych z zatozeniem
badz prowadzeniem spétdzielni socjalnej;

- zaswiadczenia o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
kalendarzowym i okresie poprzedzajgcych go 2 lat kalendarzowych (dopuszcza sie mozliwosé
ztozenia pisemnego oswiadczenia od uczestnika projektu (beneficjenta pomocy) o zachowaniu
aktualnosci zaswiadczen sktadanych do Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego) lub oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

6. Proces oceny wnioskdw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego odbywa sie na tych
samych zasadach opisanych w par. powyzej co ocena wnioskéw o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego.

7. W przypadku Whniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego, Beneficjent wydaje
opinie co do zasadnosci przedtuzenia wsparcia pomostowego. Po pozytywnym zaopiniowaniu
Whiosku Beneficjent podpisuje Aneks do umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

8. Podstawg przekazania przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego jest podpisany przez
beneficjenta (operatora wsparcia finansowego) z beneficjentem pomocy (spétdzielnig socjalng)
Aneks do umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

9. Po podpisaniu aneksu do umowy z uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy) i w terminie
w niej okreslonym beneficjent (operator wsparcia finansowego) rozpoczyna wyptacanie rat
przedtuzonego wsparcia pomostowego. Finansowe wsparcie pomostowe co do zasady wyptacane
jest w miesiecznych transzach przez okres do 12 miesiecy, liczony od zawarcia Umowy o
udzielenie wsparcia pomostowego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych ze
wzgleddow spotecznych, w szczegdlnosci w przypadkach losowych i sytuacjach niezaleznych od
uczestnika projektu (beneficjenta pomocy), istnieje mozliwos¢ wyptacenia zalegtych transz
kumulatywnie w ilosci nie wiekszej niz 3 transze.

. Wraz z podpisanym Aneksem do umowy o udzielenie wsparcia pomostowego beneficjent
(operator wsparcia finansowego) przekazuje uczestnikowi projektu (beneficjentowi pomocy)
zaswiadczenie o przyznanej pomocy de minimis.

Procedura przyznawania przedfuzonego wsparcia pomostowego jest tozsama z procedurg
przyznawania wsparcia pomostowego.
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Pomoc publiczna udzielana w ramach Projektu
1. Pomoc przyznawana jest w postaci:

1) wsparcia finansowego na rozwaj przedsiebiorczosci,
2) podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego,
3) pomocy doradczej udzielonej po zarejestrowaniu Spotdzielni Socjalnej.

2. Pomoc de minimis i jest udzielana na podstawie rozdziatu 7 zastrz. Rozdz.2 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. 2010 r. Nr 239,
p0z.1598 z pdzn. zmianami).

3. Zadate przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

a. w przypadku wsparcia finansowego na rozwadj przedsiebiorczosci - date podpisania
Umowy o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci,

b. w przypadku wsparcia pomostowego podstawowego w okresie do 6 miesiecy - date
podpisania Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego,

c. w przypadku wsparcia pomostowego przedtuzonego - date podpisania Aneksu do
Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego,

d. w przypadku pomocy doradczej po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej - date

podpisania aneksu do Umowy o $wiadczeniu ustug szkoleniowo-doradczych zawartej
miedzy UP a Beneficjentem, okreslajgcego forme i warto$¢ pomocy, ktérg bedzie
objety UP do korica trwania Projektu.
4. Podmiot udzielajgcy pomocy zobowigzany jest do wydania UP zaswiadczenia o udzielonej
pomocy de minimis, zgodnie z przyjetym wzorem.

5. Dokumenty zwigzane z udzielong pomocg podmiot udzielajgcy pomocy oraz BP przechowuje
przez okres co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy.

6. UP jest zobowigzany do pisemnego poinformowania Beneficjenta o miejscu przechowywania
dokumentacji zwigzanej z udzielong pomoca.

7. UP ubiegajacy sie o pomoc de minimis jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowi
udzielajgcemu pomoc (Beneficjentowi) wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy, wszystkich
zaswiadczen o pomocy de minimis jakie otrzymat w roku, w ktédrym ubiega sie o pomoc, oraz
w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis lub
oswiadczenia o niekorzystaniu z takiej pomocy w tym okresie. Do czasu przekazania przez UP
w/w zaswiadczen, pomoc UP nie bedzie udzielona.

8. W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy a w
szczegblnosci dotyczace:

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

* %
* ok

RopzINIE

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI STOWARZYSZENIE FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k
ﬁ

, & I(’owmmwa
BIELSKIE CENTRUM 0. %% ENTRUM UNIA EUROPEJSKA L
_ KAPITAL LUDZKI PRZEDSIEBIORCZOSCI ' gomoc EUROPEJSKI




1

'

LIDER: STOWARZYSZENIE BIELSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

ul. Cieszyniska 367 43-382 Bielsko-Biata
0 0 W E S tel. 3349602 44 fax. 33496 02 22

el WSparcr'a e-mail: owes@bcp.org.pl www.owes.bep.org.pl
Ekonomii Spotecznej PARTNER: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W BIELSKU-BIALE)
ul. Piastowska 40 43-300 Bielsko-Biata

a. ztozenia nieprawdziwe] informacji o pozostawaniu w trudnej sytuacji ekonomicznej w
rozumieniu Wytycznych wspélnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i
restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. WE C 244 z 01.10.2004),

b. przekroczenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis,

c. wykorzystania pomocy niezgodnie z przeznaczeniem,

d. innych warunkdw niniejszej umowy majgcych wptyw na udzielang pomoc.
Beneficjent Pomocy zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci przyznanej pomocy wraz z
odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy, na
powyzszych zasadach i w terminie do 30 dni.

§19
Postanowienia koncowe

1. Ostateczna interpretacja niniejszej Procedury, wigzaca dla Kandydatow/tek oraz
Uczestnikdw/czek Projektu nalezy do Stowarzyszenia Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci, po
zasiegnieciu opinii IP.

2. Beneficjent nie odpowiada za jakiekolwiek szkody, a w szczegdlnosci za zobowigzania
poczynione przez Uczestnikow/czki Projektu wobec osdb trzecich.

3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Procedurze. Informacja o
zmianie niniejszej Procedury zostanie opublikowana na stronie internetowej Beneficjenta i
Projektu.

4. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszg Procedurg bedg rozpatrywane na podstawie nizej
wymienionych obowigzujgcych dokumentdow:

a) Wytyczne Instytucji Posredniczacej w sprawie udzielania wsparcia na zaktadanie i
przystepowanie do spoétdzielni socjalnej w ramach poddziatanie 7.2.2 Wsparcia ekonomii
spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie $lgskim;

b) Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia
01.06.2010r;

c) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 15 grudnia 2010 r w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz rozporzgdzenie
Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 20 pazdziernika 2011 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki.
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